
 
 

 
 

GF Machining Solutions ist die weltweit führende Anbieterin von Maschinen, Au-

tomationslösungen und Serviceleistungen für den Formen- und Werkzeugbau sowie 

für die Fertigung von Präzisionsteilen. Als global tätiges Unternehmen ist GF Ma-

chining Solutions, eine Unternehmensgruppe des Georg Fischer Konzerns 

(Schweiz), mit eigener Organisation weltweit an 50 Standorten präsent.  

Zur Verstärkung unseres Teams in der Abteilung Customer Relations & Solutions suchen wir per 
sofort oder nach Vereinbarung für am StandorStandorStandorStandort Nidau t Nidau t Nidau t Nidau einen 

Sachbearbeiter Order Management  (m/w) 100%  

Ihre Aufgaben: 
 

• Beantworten von Anfragen (Liefertermine, Preise, technische Fragen) für Maschinen, 
Optionen und Ersatzteile 

• Bearbeiten und Erfassen der Bestellungen im SAP 
• Erstellen von Verkaufsdossiers, Beschaffen der notwendigen Dokumente und Infor-

mationen für Transport und Export 
• Überwachen der Termine und Nachfassen und Informieren bei Verzug 
• Entgegennehmen und Bearbeiten von Kunden-Reklamationen 
• Koordination der Lieferungen und Exporte mit externen Logistik-Partnern und Ver-

triebsgesellschaften 
• Ausstellen der Auftragsbestätigungen exportrelevanter Dokumente 
• Betreuung / Unterstützung Lernende in der Abteilung 
 

Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung 
• Weiterbildung im Bereich Export von Vorteil 
• Erfahrung im Bereich Order Management (speziell in einem internationalen Umfeld) 
• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

Wir freuen uns, Ihnen diese attraktive Aufgabe vorzustellen. Senden Sie Ihre Bewerbungsunter-
lagen an: 
 

GF Machining SolutionsGF Machining SolutionsGF Machining SolutionsGF Machining Solutions, Mikron Agie Charmilles AG,  
Human Resources, Postfach, Ipsachstrasse 16, CH-2560 Nidau 
e-mail: michael.zahnd@georgfischer.com 
www.gfms.com 


