Wo fahrt Sie lhre Zukunft hin?

Die Volvo Car Bern AG ist eine 100%ige Tochtergesellschaft des Importeurs, der Volvo Car Switzerland
AG. Als innovativer Vorzeigebetrieb haben wir den Anspruch, die Erwartungen unserer Kunden nicht nur
zu erfiillen, sondern zu libertreffen.Vertrauenswiirdige und langfristige Kundenbeziehungen aufzubauen
und zu pflegen ist unsere Starke und sie soll es auch bleiben.

Zur Erganzung des Empfang-Teams suchen wir eine kommunikative und freundliche Visitenkarte als

Sachbearbeiter/in Empfang 60-80%

Mit diesen Aufgaben bewegen Sie unsere Zukunft:
e In professioneller Manier managen Sie den Empfang und sind die erste Anlaufstelle fiir
unsere Kunden und Gaste
e Sie bedienen kompetent die Telefonzentrale in stilsicherem Deutsch
e Administrative Tatigkeiten rund um den Empfang bereiten Ihnen Freude
e Sie unterstitzen tatkraftig das Kundendienstteam in ihrem Tagesgeschaft

Damit fahren Sie in unsere erfolgreiche Zukunft:
e Sie verflgen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und konnten bereits erste
Berufserfahrungen in einer dhnlichen Position sammeln

e Sie begeistern uns durch Ihre gewinnbringende, hilfsbereite und speditive Arbeitsweise an der
Front

e Sie Uberzeugen durch lhre dienstleistungsorientierte Art sowie lhr freundliches und
professionelles Auftreten

e Gute PC-Anwenderkenntnisse, ein Flair fir die Administration sowie vorzugsweise gewandte
Sprachkenntnisse in Franzdsisch und Englisch runden lhr Profil ab

Kénnen Sie sich vorstellen, Teil des dynamischen Volvo Car Bern Teams zu werden und fir eine

skandinavische Premium- Marke zu arbeiten? Dann lberzeugen Sie uns mit Ihrer Bewerbung liber unsere
Bewerberplattform. Fiir weitere Fragen steht lhnen unsere Personalverantwortliche Frau Daniela Falett

unter 079 136 20 55 gerne zur Verfligung.

VOLVO CAR BERN

volvocarbern.ch



http://www.volvocarbern.ch/
https://a95f7d5.jobbase.io/apply/3qe4rk6odtw6cm7lkka0p7kjweybt67

