
 

 

Der Name Stellenwerk steht seit mehr als 10 Jahren für massgeschneiderte Lösungen in der 

Personaldienstleitung. An unseren Standorten in Zürich und Chur rekrutieren und verleihen wir 

qualifizierte Fach- und Führungskräfte für die gesamte Deutschschweiz.  

Wir suchen für das leistungsstarke und dynamische Unternehmen Vassalli Service AG, Allein-

Importeur und – Vertreter der Kaffeemaschinen der Marke La Cimbali in Oerlikon, eine 

flexible, zuverlässige und motivierte Persönlichkeit als: 

SachbearbeiterIn Verkaufsinnendienst / Assistenz GL 

(80-100 %) 

Möchten Sie einer abwechslungsreichen Tätigkeit in einem innovativen und lebhaften 

Umfeld nachgehen? Dann lesen Sie weiter… 

Ihr vielseitiger Tätigkeitsbereich umfasst u.a.: 

 Verfassung von Offerten, Auftragsbestätigungen und Verträgen 

 Erste Ansprechperson für Kunden, Verkäufer und Servicetechniker 

 Selbständige Korrespondenz in D 

 Telefonischer Kundenkontakt in D 

 Erstellung und Verwaltung von Verkaufsunterlagen 

 Organisation und Protokollführung an Sitzungen 

 Unterstützung der Geschäftsleitung in der Administration 

Für diese Position bringen Sie folgendes Profil mit: 

 Kaufmännische Ausbildung  

 Mehrjährige Praxis in einer ähnlichen Funktion in einem KMU  

 Hohes Engagement und Leistungsbereitschaft 

 Ausgeprägte Kundenorientierung und Verkaufsaffinität 

 Selbständige, strukturierte Arbeitsweise 

 Stilsicheres D 

 Sehr gute IT-Kenntnisse (Word, Excel) 

Zeichnen Sie sich überdies durch Ihre schnelle, genaue und flexible Arbeitsweise aus? 

Dann bewerben Sie sich jetzt mit Ihrem CV im Word-Format. Bewerbungen per Post 

können leider nicht berücksichtigt werden. Wir garantieren absolute Diskretion. 

 

Ihre Ansprechperson: 

Anita Schürch 

+41 44 365 77 44 


