
Als ambitioniertes, international tätiges Familienunternehmen ist die Jenny Science AG ein führender Kom-
ponentenhersteller für die industrielle Automatisierung. Am Hauptsitz in Rain (LU) entwickeln und produ-
zieren wir hochpräzise elektrische Antriebe mit webbasierten Steuerungen für anspruchsvolle Kunden wie 
Logitech, Rolex, Roche, Siemens oder Samsung.

Wir suchen per 1. September, resp. nach Vereinbarung eine versierte 
 
HR FACHFRAU / UNTERSTÜTZUNG ADMIN (M/W) 
 
Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Aufgabe mit grosser Selbständigkeit.

Konkret 
Sie übernehmen für unsere 35 Mitarbeitenden die HR-Betreuung und die damit verbundene Administrati-
on inkl. Lohnbuchhaltung in Eigenregie. Basierend auf unserem kontinuierlichen Wachstum rekrutieren Sie, 
in Zusammenarbeit mit den Abteilungsleitern und der GL, 5-7 neue Mitarbeitende pro Jahr. Diese wichti-
gen HR Aufgaben werden ca. 60% Ihres Pensums ausmachen. Mit den verbleibenden 40% unterstützen Sie 
die Administration beim Wareneinkauf in einem Zweierteam und übernehmen die stellvertretende Funkti-
on für die Finanzbuchhaltung (Kreditoren, Debitoren). 

Qualifikationen
•     Diplomierte oder in Ausbildung stehende HR Fachfrau/Fachmann mit abgeschlossener, 
       kaufmännischer Grundausbildung
•     Fachkenntnisse in der Lohn- und Finanzbuchhaltung
•     Sie sind eine selbstbewusste, initiative und teamfähige Persönlichkeit
•     Ihre strukturierte und präzise Arbeitsweise korrespondiert mit den hohen Qualitätswerten 
       unserer Produkte
•     In Deutsch und vorteilhafterweise auch in Englisch, kommunizieren Sie stilsicher und gewandt 
       mündlich und schriftlich 

Perspektiven
•     Breit gefächertes Aufgabengebiet, welches Sie mit hoher Eigenverantwortlichkeit bearbeiten
•     In dieser Position korrespondieren Sie direkt mit der Geschäftsleitung und Sie leisten einen 
       wichtigen Beitrag um die führende Stellung unserer Firma weiter auszubauen
•     Wir bieten Ihnen die Möglichkeit sich in einem innovativen Unternehmen beruflich und 
       persönlich weiter zu entwickeln

Sie können sich für diese aussergewöhnliche Aufgabe begeistern? 
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung per Mail an: 
isabelle.puentener@jennyscience.ch

Jenny Science AG, Sandblatte 7a, 6026 Rain, +41 41 455 44 55, www.jennyscience.ch


