Sachbearbeiter(in) Rechtsabteilung 60 — 80 %

Wir sind eine seit Giber 100 Jahren bilateral tatige Auslandshandelskammer, die die Unterstiitzung der
Unternehmen im Wirtschaftsverkehr zwischen Deutschland, der Schweiz und dem Firstentum Liech-
tenstein zum Ziel hat.

Fir unsere Handelskammer Rechtsabteilung suchen wir per sofort eine(n) qualifizierte(n) Sachbearbei-
ter(in) 60 — 80 %.

Zu dem vielseitigen Aufgabenbereich gehdren:

e Allgemeine administrative Arbeiten und Korrespondenz

e  Mithilfe im Inkasso

e Erteilung von Erstinformation bei grenziiberschreitenden Fragen, vor allem im Bereich des
Schweizer Entsendegesetzes

e Abwicklung von Melde- und Bewilligungsverfahren im Bereich des Schweizer Entsendegesetzes

Diese abwechslungsreiche Tatigkeit in selbstandiger Position erfordert:

Freude an der Kommunikation mit Mitgliedern und Kunden der Handelskammer
eine kaufmannische oder vergleichbare Ausbildung

eine sehr zuverlassige und exakte Arbeitsweise

Belastbarkeit

Teamplayer

stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

sehr gute Italienischkenntnisse unabdingbar; Franzdsischkenntnisse von Vorteil

Wir bieten einen attraktiven Arbeitsplatz im Zentrum der Stadt Zirich, gute Konditionen und die Mitwir-
kung in einem dynamischen und kundenorientierten Team.

Uber Ihr Interesse an der ausgeschriebenen Position wiirden wir uns freuen. Bitte senden Sie Ihre
Bewerbung (bitte nur per e-mail) an:

Dr. Marion Hohmann-Viol

Leitung Rechts- und Steuerabteilung, stellvertretende Direktorin
marion.hohmannviol@handelskammer-d-ch.ch

+41 44 283 61 79

www.handelskammer-d-ch.ch

Datenschutz

Mit der Einreichung lhrer Bewerbungsunterlagen sind Sie damit einverstanden, dass lhre Unterlagen Giber E-Mail an die Han-
delskammer Deutschland-Schweiz Gbermittelt und die Kommunikation wahrend dem Bewerbungsprozess ebenfalls tiber E-
Mail gefiihrt wird. Sie willigen mit der Dateniibermittlung ein, dass lhre Bewerberinformationen wéahrend des Bewerbungspro-
zesses elektronisch auf dem Server der Handelskammer Deutschland-Schweiz und diese nach Abschluss der Rekrutierung
wieder geléscht werden.
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