
 
 

Der EHC KLOTEN sucht DICH!  

Hast du Freude am Eishockey und suchst eine neue Herausforderung? 

Dann suchen wir genau Dich, als  

 

Praktikant/In 100% Administration Nachwuchs 

 
per sofort und befristet bis Ende April 2020! 

 

Du bist zuständig für folgende Aufgaben: 

• Mitgliederverwaltung und Pflege der Datenbank 

• Korrespondenz mit dem Verband 

• SIHF Lizenzen (Neulizenzierungen, Transfers etc.) 

• J+S Anmeldungen 

• Verwaltung der Nachwuchsinfrastruktur  

• Ansprechperson für Teamleiter, Funktionäre, Nachwuchstrainer, etc.  

• Organisation der Events oder Nachwuchsturnieren 

• Fakturierung von Mitgliederbeiträgen oder anderen Debitoren 

• Mithilfe bei der Eisplanung 

• Diverse administrative Arbeiten  

Unsere Anforderungen: 

 

• Du bist Sport begeistert 

• Du hast einen kaufmännischen Background 

• Du bist ein Organisationstalent 

• Du hast gute MS-Office Kenntnisse 

• Stilsicheres Deutsch, gute Englischkenntnisse von Vorteil  

• Du bist eine aufgestellte, selbständige und motivierte Persönlichkeit 

• Du bist teamfähig, flexibel und belastbar 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine vollständige Bewerbung an: 

EHC Kloten Sport AG, Vanessa Ceccarini, hr@ehc-kloten.ch 


