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educa.ch, das Schweizer Medieninstitut für Bildung und Kultur, ist eine gemeinnützige Genossenschaft. 
Im Auftrag von Bund und Kantonen führt sie die Schweizer Fachagentur für ICT und Bildung, welche die 
Digitalisierung im Bildungswesen mit Expertise, Vernetzung und Dienstleistungen begleitet. Sie unterstützt 
Bildungspolitik, -verwaltung und -praxis und führt Projekte zu relevanten Themen im Bereich der digitalen 
Transformation. 

 

Wir suchen per 1. Januar 2018 oder nach Vereinbarung eine engagierte, organisierte und kommunikative 
Persönlichkeit als 

Content Spezialist/Spezialistin Digital 80 – 100% 

Ihre Aufgaben 

 Sie verfassen und bewirtschaften die redaktionellen Inhalte für alle digitalen Medien, mit Fokus auf der 
Web-Plattform educa.ch 

 Sie planen und koordinieren die Inhalte für die verschiedenen Dienstleistungen und Produkte mit den 
jeweiligen Verantwortlichen 

 Sie entwickeln die richtige Content-Strategie und Aktivierung der jeweiligen Channels, mit Blick auf die 
jeweiligen Zielgruppen 

 Sie stellen die mehrsprachige Kommunikation auf sämtlichen Kanälen sicher. Sie begleiten hierzu das 
Redaktionsteam bzw. Freelancer 

 Sie bauen ein Netzwerk externer Content-Lieferanten auf, pflegen und moderieren es 
 Sie überwachen und analysieren die Entwicklung der digitalen Channels (Facebook, Twitter etc.) 
 Sie stellen die Redaktions-Guidelines und deren qualitative Umsetzung sicher 
 Sie übernehmen eine unterstützende und beratende Rolle in allen Kommunikationsmassnahmen von 

educa.ch ein. Dies von der Konzeption bis zur Umsetzung von z. B. Applikationen, Events oder neuen 
Plattformen 

 Sie koordinieren und begleiten vielseitige Projekte, die Sie gemeinsam mit internen Mitarbeitenden wie 
auch externen Partnern umsetzen 

Ihr Profil 

 Sie verfügen über eine abgeschlossene betriebswirtschaftliche Ausbildung oder ein Studium mit 
Vertiefung in Kommunikation oder eine Weiterbildung in Medien- und Kommunikationswissenschaften 

 Sie haben praktische Erfahrung als Online-Journalist/-in oder als Manager/-in für digitale Medien 
 Sie bringen erstklassige schriftliche Kommunikationskompetenzen in deutscher und ev. in 

französischer oder englischer Sprache mit 
 Sie haben fundierte Kenntnisse der Medienlandschaft (Print, Web, neue Medien) und einen Sinn für 

Informationsarchitekturen, User experience und Usability 
 Sie überzeugen mit Ihrer konzeptionellen und strategischen Denkweise und Ihrem ausgeprägten 

Organisations- und Koordinationsgeschick 
 Sie haben Erfahrung im Umgang mit Content-Management-Systemen (CMS) 
 Basiswissen in Bild- und Videobearbeitung sind von Vorteil 

Wir bieten 

 Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit mit herausfordernden, vielfältigen Aufgaben 
in einem dynamischen Umfeld 

 Am Kanton Bern orientierte, fortschrittliche Anstellungsbedingungen  
 Einen attraktiven Arbeitsplatz mit offener und transparenter Kultur in Bern in unmittelbarer Nähe des 

Bahnhofs 

Gerne erwarten wir Ihre vollständigen elektronischen Bewerbungsunterlagen an job@educa.ch. Für 
weitere Informationen steht Ihnen Angela Rittener, Leiterin Vernetzung, Tel. 031 300 55 75, gerne zur 
Verfügung. 
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educa.ch, l'Institut suisse des médias pour la formation et la culture, est une coopérative d’utilité publique. 
Sur mandat de la Confédération et des cantons, elle gère l’Agence suisse spécialisée pour les TIC et 
l’éducation, qui accompagne la numérisation dans l’enseignement avec des expertises, des réseaux et 
des prestations. Elle soutient ainsi la politique de l’éducation - gestion et pratique -, et mène des projets 
concernant des thèmes pertinents dans le domaine de la transformation numérique. 

Nous recherchons pour le 1er janvier 2018 ou une date à convenir une personne motivée, organisée, à 
l’esprit communicatif, pour exercer la fonction de 

spécialiste du contenu numérique (80 – 100%) 

Vos tâches 

 Vous rédigez et gérez les contenus rédactionnels destinés à tous les médias numériques tout en vous 
focalisant sur la plateforme educa.ch. 

 Vous planifiez et coordonnez les contenus concernant les différents produits et services avec la 
personne qui en est responsable. 

 Vous mettez au point la bonne stratégie de contenu et activez les canaux correspondants en tenant 
compte des différents groupes cibles. 

 Vous assurez la communication multilingue sur tous les canaux. Vous accompagnez pour ce faire 
l’équipe rédactionnelle et les partenaires externes. 

 Vous constituez un réseau de fournisseurs externes de contenus, l’entretenez et l’animez. 
 Vous surveillez et analysez l’évolution des canaux numériques (Facebook, Twitter, etc.). 
 Vous vous occupez des grandes lignes rédactionnelles et de la qualité de leur application. 
 Vous assumez un rôle de soutien et de conseil dans tous les travaux de communication d’educa.ch et 

ce, de la conception à la mise en œuvre, par ex. d’applications, d’événements ou de nouvelles 
plateformes. 

 Vous coordonnez et accompagnez des projets divers et variés que vous mettez en œuvre avec des 
collaborateurs internes et des partenaires externes. 

Votre profil 

 Vous disposez d’une formation en gestion d’entreprise ou avez fait des études avec option 
communication ou une formation complémentaire en sciences des médias et de la communication. 

 Vous êtes au bénéfice d’une expérience pratique du journalisme en ligne ou de responsable des 
médias numériques. 

 Vous jouissez d’excellentes compétences de communication écrite en allemand et éventuellement en 
français ou en anglais. 

 Vous possédez de solides connaissances du paysage médiatique (print, web, nouveaux médias) et un 
sens des architectures de l’information, de l’expérience utilisateur et de l’utilisabilité. 

 Vous convainquez par votre mode de pensée conceptuel et stratégique et par votre talent marqué 
pour l’organisation et la coordination. 

 Vous avez déjà travaillé avec des systèmes de gestion de contenu (CMS). 
 Des connaissances élémentaires du traitement d’images et de vidéos sont un atout. 

Vos avantages 

 Une activité variée, aux nombreuses responsabilités, aux tâches diverses et ambitieuses, dans un 
environnement dynamique 

 Des conditions d’engagement progressistes, orientées sur celles du canton de Berne  
 Une culture d’entreprise ouverte et transparente, un cadre de travail attrayant à Berne, à proximité 

immédiate de la gare  

Veuillez envoyer votre dossier de candidature complet sous forme électronique à l’adresse 
job@educa.ch. Madame Angela Rittener, cheffe du réseautage, tél. 031 300 55 75, se tient à votre 
disposition si vous souhaitez obtenir davantage d’informations. 


