
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Praktikant/in Verkauf für unsere Standorte Bern & Thun 
 
Engel & Völkers ist ein weltweit tätiges Dienstleistungsunternehmen zur Vermittlung 
von Wohn- und Gewerbeimmobilien, Yachten sowie Aviation im Premium-Segment 
und seit 10 Jahren in der Schweiz an heute 51 Standorten vertreten. Unser 
einzigartiges, ständig wachsendes Netzwerk und unsere starke Marke ermöglichen uns 
als Immobilienberater den Zugang zu einem exklusiven Kundenkreis. 
 
Hauptaufgaben 

§ Unterstützung des Vorgesetzten und des Berater-Teams 
§ Organisation / Vorbereitung von Veranstaltungen, Terminen und Marketing-

Aktivitäten 
§ Allgemeiner Schriftverkehr, telefonische Kundenbetreuung  
§ Büroorganisation und Ablage 

 
Ihr Profil 

§ Freude an organisatorischen und administrativen Arbeiten 
§ Versierter Umgang mit MS-Office (Mac Welt) 
§ Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit, und Hilfsbereitschaft 
§ Hohes Engagement und eine selbständige Arbeitsweise 
§ Sehr gute Umgangsformen, ein sicheres, freundliches und gepflegtes Auftreten 

und hohe Dienstleistungsorientierung 
 
Haben Sie soeben Ihr Studium oder die Lehre zur Kauffrau / Kaufmann abgeschlossen 
und denken über eine Karriere im Immobilienwesen nach? Als Praktikant/in bei uns 
haben Sie die Möglichkeit, die Branche kennenzulernen und erste Berufserfahrungen 
zu sammeln. Es erwarten Sie abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem dynamischen, 
internationalen und spannenden Firmenumfeld. Interessiert?  
 
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen 
per E-Mail an vanessa.sigillo@engelvoelkers.com. 
 
Kontakt und Auskünfte 
Engel & Völkers Espace Mittelland 
Mettlengässli 2, 3074 Muri b. Bern, Tel +41 (0) 31 950 22 11  
www.engelvoelkers.ch/bern 


