
 

 

 

Kiebitz ist Ansprechpartner für Menschen, Organisationen und Unternehmen bei beruflichen 

Veränderungsprozessen. Auftraggeber sind Kantone, Gemeinden, Unternehmen aus der 

Privatwirtschaft und Privatpersonen. Kiebitz ist eine Non Profit Organisation, die nach 

betriebswirtschaftlichen Grundsätzen geführt wird. Unsere Organisation gliedert sich nebst den 

unterstützenden Abteilungen, in die Bereiche Coaching, Betriebe und Kurswesen. Wir suchen für 

unseren Tochterbetrieb IT-Raum per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

 

Arbeitsagoge/in oder Coach Informatik 80-100% 

 

Aufgaben 

• Anleiten und unterstützen der Klienten in der Vorbereitung auf die ECDL-Prüfung 
• Sie sind der Verantwortliche ECDL Administrator für unser ECDL-Testcenter 
• Sie haben Freude unsere Klienten im Bereich Webdesign / IT zu betreuen 
• Agogische Beurteilung der Klienten und verfassen von aussagekräftigen Berichten 
• Sie unterhalten unsere Homepage (Intranet und Internet) und erstellen Printunterlagen 

(InDesign oder Photoshop) 
• Interdisziplinäre Unterstützung für Office-Programme 
• Sie unterstützen den Support für die Kiebitz Mitarbeiter (Kiebitz interne IT Infrastruktur) 

 

Anforderungen 

• Berufserfahrung im Bereich Erwachsenenbildung und/oder Agogik (Fachrichtung Informatik) 
• Fundierte Kenntnisse im Bereich MS Windows und Office 
• Erfahrung im Umgang mit Content Management Systemen (Wordpress, Contao) 
• Ausgezeichnete Deutschkenntnisse (mündlich und schriftlich) sowie Erfahrung im Verfassen 

von aussagekräftigen, adressatengerechten Berichten 
• Sehr gute Kenntnisse der Anforderungen für Stellensuchende im schweizerischen 

Arbeitsmarkt sowie der Sozialversicherungssysteme  
• Freude an interdisziplinärer Zusammenarbeit 
• Integre, belastbare und verschwiegene Persönlichkeit mit Humor und einer ausgeprägten 

Sozial- und Auftrittskompetenz 
• Unternehmerisches Denken und Handeln sowie hohe Flexibilität  
• Gutes Zeit- und Selbstmanagement 

 

Wir offerieren Ihnen eine interessante und verantwortungsvolle Aufgabe in einer dynamischen 

Organisation. Weitere Infos zu Kiebitz finden Sie unter www.kiebitz.ch Haben wir Ihr Interesse 

geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto per Email an 

hr@kiebitz.ch oder an: Kiebitz, Herr Michael Hüsler, Leiter Services, Postfach, 4020 Basel. Wir freuen 

uns auf Ihre Bewerbung. 

 

 


