
 
 
ESAG AG ist das Aftersales Dienstleistungszentrum für führende IT-Marken wie CANON, EIZO, 
EPSON, HP, IBM, LENOVO, NEC, SAMSUNG sowie für Hersteller von Automatisierungssystemen wie 
BD Rowa Technologies. 
 
Zur Erweiterung unseres Teams in der Logistik suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n:  

Sachbearbeiter / Sachbearbeiterin Logistik  

Das Anforderungsprofil: 
Sie verfügen über einen Abschluss im kaufmännischen Bereich und allenfalls Erfahrung in der Logistik. 
Sie sind interessiert an innovativen Technologien sowie Lösungen und einem vielseitigen wie auch 
verantwortungsvollen Aufgabengebiet. Nebst Ihrer deutschen Muttersprache verfügen Sie über gute 
Englisch- und von Vorteil Französischkenntnisse. Sie haben ein ausgeprägtes analytisches 
Denkvermögen und Ihre Arbeitsweise ist selbständig sowie zuverlässig. Erfahrung im Umgang mit den 
gängigen PC-Programmen (MS-Office) setzen wir voraus. Kundenanliegen bearbeiten Sie professionell 
und dienstleistungsorientiert. In hektischen Situationen bewahren Sie den Überblick und handeln 
überlegt sowie zielorientiert. Idealerweise sind Sie zwischen 20 und 45 Jahren jung.  
 
Ihre Hauptaufgaben: 

• RMA-Abwicklung (Return Material Authorization) mit Lieferanten im In- und Ausland 

• Logistische Bearbeitung der Warenlieferungen (Auspacken, Einlagern) 

• Import / Export von Ersatzteilen / Reparaturen 

• Eingangsbuchung und Kontrolle der Lieferanten- und Transportrechnungen 

• Bedarfsermittlung, Disposition und Einkauf von Ersatzteilen sowie Verbrauchsmaterialien bei 
Lieferanten im In- und Ausland 

• Versorgung des eigenen Service-Centers mit allen benötigten Materialien 

• Beratung und Belieferung unserer Techniker im Innen- und Aussendienst 

• Beratung / Verkauf von Ersatzteilen und Verbrauchsmaterialien an unsere Kunden 
schweizweit inkl. Auftragsabwicklung bis zur Rechnungsstellung 

• Pflege des Datenstamms im ERP-System inkl. Preiskalkulation 

• Planung und Organisation der jährlichen Inventur 

• Kundenkontakt mit Schalterbedienung 
 

Wir bieten Ihnen ein interessantes und abwechslungsreiches Tätigkeitsgebiet in einem erfolgreichen 

und innovativen Unternehmen und garantieren eine vollständige Einführung. Es erwarten Sie ein 

motiviertes und freundliches Team, marktgerechtes Salär, gute Sozialleistungen sowie Weiterbildungs- 

und Entwicklungsmöglichkeiten. 

Kontakt: 
Unsere Frau Stanisic freut sich auf die Zustellung Ihrer vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Foto 
per Mail oder Post. 
 
ESAG AG 
Frau Tatjana Stanisic 
Moosacherstrasse 6, Au 
8820 Wädenswil 
Telefon +41 44 7822879 
tatjana.stanisic@esag.ch 


