
 

 

Die Spitex RegioSeuzach ist eine innovative, zukunftsorientierte, gemeinnützige 
Organisation, die im Auftrag von sieben Gemeinden die Hilfe und Pflege zu Hause für rund 
17`000 Einwohner sicherstellt. 
 
Im Rahmen einer Nachfolgeregelung suchen wir per 1. Juli 2018 oder nach Vereinbarung  
 

Leiterin / Leiter Team Administration / Finanzen 

                     80 % 
             

Ihre Aufgaben 
 Führung und Weiterentwicklung des Bereichs Administration / Finanzen 

 Fakturierung der Klienten-Rechnungen 

 Leitung, Finanz-, Debitoren-, Lohnbuchhaltung,  

 Liquiditätsplanung, -kontrolle 

 Jahresabschluss, Budgeterstellung in Zusammenarbeit mit GL 

 Erstellung von Jahresstatistik, Kosten- und Leistungsrechnung 

 Personaladministration 

 Allgemeine Sekretariatsarbeiten 

 Fachliche Führung von zwei Mitarbeitenden, von Lernenden und Praktikanten in 
Zusammenarbeit mit Ausbildungsverantwortlicher 

 Mitarbeit in Projekten 
 
 

Ihr Profil 
 Kaufmännische Ausbildung 

 Organisationstalent, selbständige, exakte Arbeitsweise 

 Versierte EDV Kenntnisse 

 Mehrjährige Erfahrung in der Buchhaltung, Bilanzsicherheit 

 Dienstleistungsorientierung, hohe Sozialkompetenz 

 verschwiegen, belastbar, teamfähig  

 Interesse am Gesundheitswesen 

 Führungserfahrung 
 

 

Unser Angebot 
 Vielfältiges Arbeitsfeld  

 Selbständige Arbeitsmöglichkeit mit Eigenverantwortung und 
Gestaltungsmöglichkeiten 

 Mitarbeit in einem Team, welches grossen Wert auf gegenseitige Wertschätzung, 
Unterstützung, Förderung, Offenheit, Transparenz und partnerschaftliche 
Kommunikation legt 

 Förderung der beruflichen Fort- und Weiterbildung 

 Sorgfältige Einarbeitung 

 attraktive Anstellungsbedingungen 
 
 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen gerne Frau Beatrice Dancsecs, Geschäftsleiterin, unter 
der Telefonnummer 052 305 14 62 zur Verfügung. 
 
Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie an geschaeftsleitung@spitex-regioseuzach.ch 
oder an  
 
Spitex RegioSeuzach 
Beatrice Dancsecs,  
Stationsstrasse 20, 
8442 Hettlingen 
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