
 

  

Die Gemeinde Schwyz mit 15‘000 Einwohnern, Hauptort des 
Bezirkes und des Kantons mit den Ortsteilen Schwyz, Ibach, 
Seewen, Rickenbach und Weilern, steht mitten in einer 
dynamischen Entwicklung. Wir suchen eine erfahrene, belastbare 
Persönlichkeit als 
 

Leiter/in Abteilung Soziales 80% - 100% 
 

Ihre Hauptaufgabe 
 Führung, Überwachung und Organisation der Abteilung 

Soziales mit den Bereichen wirtschaftliche Sozialhilfe, 
Sozialberatung, Alimentenwesen, Infostelle für das Alter  
und Asylwesen 

 Erstellen des Jahresbudgets und der Finanzplanung 
 Fürsorgesekretär/-in der Fürsorgebehörde der Gemeinde 

Schwyz 
 Koordination und Antragsstellung an die Fürsorgebehörde, 

Erarbeiten von Vernehmlassungsentwürfen 
 Erfüllung der Leistungsvereinbarung mit den Gemeinden 

Illgau und Muotathal  
 
Ihr Profil 
Sie haben einen Universitäts- oder Fachhochschulabschluss im 
Bereich der Sozialen Arbeit und kennen die Besonderheiten des 
schweizerischen Sozialwesens. Aufgrund Ihrer mehrjährigen 
Berufserfahrung im Bereich der wirtschaftlichen Sozialhilfe, 
insbesondere in sozialhilfe- und sozialversicherungsrechtlichen 
Fragen, bringen Sie ein umfassendes Verständnis für soziale 
Problemstellungen mit und sind vertraut mit den Abläufen von 
Verwaltungsorganisationen. Sie überzeugen mit konzeptionellen 
und strategischen Fähigkeiten, einer umfangreichen Führungs-
erfahrung, Ihrem kooperativen Führungsstil und einer gewinnenden 
Kommunikation. Darüber hinaus sind Sie gut vernetzt und setzen 
Ihr Verhandlungsgeschick zielführend ein.  
 
Unser Angebot 
Wir bieten Ihnen mit dieser Leitungsfunktion Raum zur 
Mitgestaltung und Weiterentwicklung sowie die Möglichkeit 
fachübergreifender Zusammenarbeit innerhalb der Gemeinde-
verwaltung. Ihre Aufgaben und Projekte sind breit gefächert, 
interessant und abwechslungsreich. An der Verbindungsstelle zu 
Politik und Bevölkerung erwartet Sie eine herausfordernde 
Kaderposition mit einem attraktiven Arbeitsplatz. Der Stellenantritt 
ist verhandelbar. 
 

Möchten Sie mit uns die Zukunft gestalten? Dann freuen wir  uns 

auf Ihre Bewerbungsunterlagen an Erika Baumeler, 

personal@gemeindeschwyz.ch.  


