
 
 
 
 
 
 
Mit RITUALS... werden tägliche Routinen wieder zu besonderen Ritualen. Mit einer umfassenden Produktlinie 
von pflegenden Crèmes bis hin zu reinem Tee, Duftkerzen und Make-up – sorgt RITUALS... dafür, dass alltägliche 
Handlungen wieder gebührende Aufmerksamkeit erhalten und sich so in spezielle, angenehme Momente der 
Entspannung verwandeln. 
 
RITUALS... ist weltweit die erste Marke, die home & body care miteinander kombiniert. Dieses Konzept hat seit 
dem Start im Jahr 2000 seine Stärke bewiesen. Inzwischen verfügt Rituals über 500 Filialen in aller Welt und mehr 
als 1500 Shop-in-Shops. 
 
 
Als Unterstützung während eines Projektes suchen wir ab sofort bis Ende Dezember 2018 in unsrem Office in Zürich 
eine/n 
 
 

 

HR-Assistant 50% 
 

 

Aufgaben und Verantwortungsbereiche: 
 
• Unterstützung des HR-Advisor in den verschiedenen Personalthemen vom  Recruiting über das Onboarding 

neuer Mitarbeitern bis zur Personalfreisetzung 
• Erstellen oder Kontrolle der monatlichen Lohnläufe 
• Verantwortlich für die Sozialversicherungen (An- und Abmeldung bei der Pensionskasse, Unfallmeldungen, 

Überwachung der Krankentaggelder) 
• Erstellen der monatlichen Zwischenverdienste 
• Unterstützung bei diversen laufenden HR-Projekten 
• Übernahme der gesamten Abwicklung der Xmas-Ausilfen 

 
 
Qualifikationen und Erfahrungen: 
 
• Gute MS Office Kenntnisse, insbesondere Word, Excel und PowerPoint 
• Abgeschlossene Weiterbildung im HR Bereich (Sachbearbeitung oder Fachausweis) 
• Teamplayer mit einer hilfsbereiten Persönlichkeit 
• Freude an einem dynamischen Umfeld 
• Englischkenntnisse in Wort und Schrift zwingend 
• Französisch Kenntnisse erwünscht 
 
Wir bieten 
Wir bieten ein modernes, dynamisches Arbeitsumfeld an einem schönen Arbeitsplatz, direkt an der Bahnhofstrasse 
in Zürich, mit überdurchschnittlichen Sozialleitsungen. Sie erhalten einen Einblick in die Retail-Welt und attraktive 
Vergünstigungen auf Rituals-Produkte.  
 
Sie fühlen sich in einem familiär geprägten Umfeld wohl? Sie scheuen sich nicht, im Team auch mal mit 
anzupacken? Dann sind Sie genau die Persönlichkeit, die wir suchen. Wir freuen uns auf Ihre vollständige Online-
Bewerbung an tania.ruderisch@rituals.com. 
 


