
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

Ihr Aufgabengebiet umfasst: 

 Eigenständige Beratung von unseren Privatkunden im Backoffice 

 Offertwesen, Auftragsbearbeitung und Dossierführung 

 Koordination der Privatumzüge mit Unterstützung der Umzugsberater (von 
Schätzungen des Mannschaftseinsatzes bis zur Überwachung der 
Auftragsausführung) 

 Regelmässiger telefonischer und schriftlicher Kundenkontakt  

 Diverse Abklärungen mit internen und externen Stellen im Zusammenhang 
mit Aufträgen 

 Fakturierung und allgemeine administrative Tätigkeiten 

 

Welti-Furrer ist ein führendes Umzugs- und Transportunternehmen. Unser Know-how gründet auf einer langen Tradition, die bis ins 19. Jahrhundert zurückreicht. Dieser Erfahrungshintergrund, gepaart 
mit steter Innovation, begründet unseren Erfolg und bietet Gewähr, dass Güter und Einrichtungen weltweit professionell, sorgfältig und effizient transportiert werden. 

 

 

Was Sie mitbringen, sind: 

 Abgeschlossene erweiterte Kaufmännische Ausbildung 

 Selbständige und exakte Arbeitsweise 

 Organisationstalent und Lösungsorientierung 

 Verlässlichkeit und Übersicht in hektischen Zeiten 

 Freude und Erfahrung im Kontakt mit anspruchsvollen Kunden 

 Stilsicheres Deutsch und Englisch 

 Erfahrung im Bereich Logistik (idealerweise in Speditions- oder 
Umzugsbranche) von Vorteil 

Wir bieten Ihnen: 

 Interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsgebiet 

 Hohe Eigenverantwortung 

 Vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten 

 Motivierte und hilfsbereite Arbeitskollegen und -kolleginnen 

 Faire Anstellungsbedingungen 
 

 Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per Email an: Nadja Meier ♦ Welti-Furrer AG ♦ jobs-wfag@welti-furrer.ch 
Bewerbungen auf dem Postweg werden nicht retourniert 

Für unsere Abteilung Privatumzüge am Standort Zürich Dielsdorf (bis April 

2018 Zürich Hardbrücke) suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 

eine/-n  

Umzugskoordinator/in 100% 
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