
 
 
 
 
 
 
Wir sind ein erfolgreiches Team im Bereich der Personal- & Versicherungsdienstleis-
tung und suchen zur Verstärkung eine erfahrene, motivierte und initiative Mitarbeiterin:  
 
 

SachbearbeiterIn Lohnbuchhaltung 40%-80% 
 
 
In dieser vielseitigen Position sind Sie verantwortlich für die Erstellung der Lohnab-
rechnungen, BVG-Mutationsmeldungen, FamZ-, EO-MSE-Anmeldungen, und Jahres-
endverarbeitungen unserer Kunden. Zusätzlich unterstützen Sie die Teamkolleg/innen 
bei der Verarbeitung der Tagespost, Unfall- und Krankenmeldungen.  
 
Was bringen Sie mit:  
 

• Nach Ihrer kaufmännischen Grundausbildung haben Sie bereits einige Jahre 
Berufserfahrung in der Lohnbuchhaltung/ Personaladministration gesammelt.  

• Weiterbildung als Personalassistentin o.ä. von Vorteil 
• Sie besitzen ein rasches Auffassungsvermögen und haben eine selbständige 

und zielorientierte Arbeitsweise. 
• Einwandfreies Deutsch in Wort und Schrift und sehr gute PC-Anwenderkennt-

nisse runden Ihr Profil ab.  
 
Wir bieten Ihnen eine interessante, vielseitige und abwechslungsreiche Aufgabe und 
zeitgemässe Anstellungsbedingungen. Ein motiviertes und kollegiales Team. Der mo-
derne Arbeitsplatz liegt an zentraler Lage in der Gemeinde Küsnacht.  
 
Bei Fragen gibt Ihnen Herr Michel Meier gerne Auskunft. Tel. 043 544 71 07  
 
Bitte senden Sie Ihre Onlinebewerbung (inkl. Lohnvorstellung) an:  
 
Michel Meier 
m.meier@mpvag.ch 
 


