
Für unsere Auftraggeberin mit Sitz im Raum Luzern suchen wir ab Februar 2018 eine verantwortungs-

bewusste, vertrauensvolle, flexible, zuverlässige und belastbare Persönlichkeit als Alleinbuchhalter / 

Personalwesen (m/w) mit Zahlenflair sowie pflichtbewusster, strukturierter und präziser Arbeitsweise. 

ALLEINBUCHHALTER / PERSONALWESEN (M/W)
50-60% PENSUM

PERSONAL SIGMA LUZERN / ZUG AG
Obergrundstrasse 109 | 6005 Luzern | Tel. 041 368 15 15
info@ps-luzern.ch | www.ps-luzern.ch

Ihr Aufgabengebiet:
•	 Verantwortlich für die Finanzbuchhaltung

•	 Erstellen von Quartals- und Jahresabschlüssen

•	 Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung

•	 Personaladministration inkl. Lohnbuchhaltung

•	 Monatscontrolling (Liquiditätsbudget, Umsatzzahlen etc.)

•	 Mahnwesen

•	 Ansprechperson für Mitarbeiter

•	 Allgemeine administrative Tätigkeiten

Ihr Profil:
•	 Kaufmännische Grundausbildung

•	 Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. Fachausweis

•	 Berufserfahrung in der Finanz- und Lohnbuchhaltung sowie Personaladministration

•	 Fundierte MS-Office und Messerli-Kenntnisse

•	 SAP-Erfahrung erwünscht

•	 Pensum 50-60% über 5 Tage verteilt

•	 Stilsicheres Deutsch

•	 Ideal-Alter von 25 bis 50 Jahren

Wenn Sie die Anforderungen erfüllen und Sie diese Herausforderung interessiert, freut sich die zustän-

dige Personalberaterin Frau Anita Dollé auf Ihr komplettes Bewerbungsdossier mit Foto an 

a.dolle@ps-luzern.ch.  


