
 

 

 

 

 

 

 
 

 Die Römisch-katholische Kirchgemeinde Seeland-Lyss ist eine aktive und 

nachhaltig wirkende Kirchgemeinde mit einem vielfältigen Pfarreileben. Für die rund 

10‘000 Kirchenangehörigen bestehen vier Pfarreizentren. Im Rahmen der Neuausrichtung 

der Kirchgemeindeverwaltung suchen wir eine engagierte und initiative Persönlichkeit als         

 

Verwalter/in der Kirchgemeinde 

 

mit einem Beschäftigungsgrad von 80 %. Der Stellenantritt erfolgt auf den 1. August 2018 

oder nach Vereinbarung. Wenn Sie der neuen Stelle als Verwaltungsfachperson Ihren Stem-

pel aufdrücken möchten, sollten Sie sich bewerben! Es erwartet Sie eine spannende, ver-

antwortungsvolle und nicht alltägliche Managementaufgabe. 

 

Ihre Aufgaben 

Sie tragen die operative Verantwortung der Kirchgemeindeverwaltung und stellen die Zu-

sammenarbeit mit der im Mandat geführten Personal- und Finanzverwaltung sicher. Sie 

sind Sekretär/in der Kirchgemeindeversammlung, des Kirchgemeinderates und der Liegen-

schaftskommission, bereiten die Verhandlungen vor, führen das Protokoll und verarbeiten 

die Beschlüsse. Die Liegenschaftsverwaltung mit unterstellten Hauswarts- und Reinigungs-

diensten und die Gewährleistung des Informatikbetriebes der Verwaltung tragen zur Viel-

seitigkeit Ihres Aufgabengebietes bei.  

 

Ihr Profil 

 Sie bringen eine kaufmännische Grundausbildung und Erfahrung in der öffentlichen Ver-

waltung mit. Sie verfügen über Know-how in der Liegenschaftsverwaltung und über gute 

Informatikkenntnisse. Idealerweise besitzen Sie das Diplom als bernische/r Gemeindeschrei-

ber/in. Ihr Organisations- und Führungstalent, Ihr Verhandlungsgeschick und Ihr freundli-

ches Auftreten zeichnen Sie ebenso aus wie Ihr stilsicheres Deutsch und die Fähigkeit, sich 

auch in Französisch und Englisch zu verständigen. Und: Ihre positive Einstellung zur Kirche 

und ihren Institutionen bietet Ihnen eine gute Grundlage für ein erfolgreiches Wirken! 

 

Eine neu geschaffene Stelle - Ihre Herausforderung? Wenn ja, laden wir Sie gerne ein, Ihr 

Bewerbungsdossier mit Foto bis 3. April 2018 an Hans Rudolf Löffel, MANDATUM GmbH, 

Postfach, 3076 Worb, oder info@mandatum.ch einzureichen. Für weitere Informationen 

zur katholischen Kirche: www.kathbern.ch   

 

 MANDATUM Verwaltungsmanagement GmbH 

Beratung und Support für Politik und Verwaltung, Postfach, 3076 Worb,  

Telefon 031 832 44 32, info@mandatum.ch, www.mandatum.ch 

 


