habitat
8000

Bezahlbar wohnen.

Seit 1990 engagiert sich die Habitat 8000 als gemeinnltzige Wohnbaugesellschaft flr
bezahlbare Wohnungen in der Region Zurich. Fur unser Team suchen wir per sofort
oder nach Vereinbarung eine aufgestellte Personlichkeit fir die Stelle als

Bewirtschafter/in (Arbeitspensum 80%)

Ihre Aufgabe:

e Bewirtschaftung eines eigenen Liegenschaftenportfolios mit Unterstitzung des
Vorgesetzten

e Bearbeitung diverser administrativer Aufgaben (Gestaltung von Inseraten,
Wohnungsbesichtigungen, Prifen von Anmeldungen, Vertrags- und Kindi-
gungswesen, Versicherungsfalle, Wohnungsabnahmen und -Ubergaben usw.)
sowie Sicherstellung des ordentlichen Unterhalts und Abwicklung von Hand-
werkerauftragen

¢ Kontaktpflege mit Mietern, Hauswarten, Handwerkern und Behérden

e \Vertretung der Teammitglieder

lhr Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung

e Fundierte Berufserfahrung in der Immobilienbewirtschaftung

e Sie verfugen vorzugsweise uber den Fachausweis Immobilienbewirtschaftung
oder sind in der Ausbildung dazu

¢ Hohe Selbstandigkeit, Eigenverantwortung und Engagement sowie strukturier-
tes und vernetztes Denkvermogen

e Hohe Dienstleistungsorientierung

e Belastbare und flexible Personlichkeit mit guten Umgangsformen und Sozial-
kompetenz

e Gute IT-Kenntnisse (MS-Office, Erfahrung mit Abalmmo von Vorteil)

o Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift

e Fuhrerausweis Kategorie B

Auf Sie wartet ein spannendes Umfeld mit einer familiaren Unternehmenskultur und
flachen Hierarchien. Die Habitat 8000 bietet nebst attraktiven Anstellungsbedingun-
gen und Sozialleistungen eine vielseitige Aufgabe mit kollegialem Teamwork, viel
Raum flr Eigeninitiative und Selbstandigkeit. Wir freuen uns auf Ihre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Hans-Rudolf Benz, Leiter Bewirtschaftung
(hans-rudolf.benz@habitat8000.ch).
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