
 
 
 
 
 
 
 

Als Unternehmen der Seitzmeir Gruppe ist unsere Kernaufgabe die Erbringung von Dienstleistungen rund um 
das Stockwerkeigentum. 
 
Als unser/e 
 

Liegenschaftenbuchhalter/in (100%) 
 

setzen Sie sich engagiert für die individuellen Kundenwünsche ein. Wenn Sie zudem mit einer positiven, 
aufgeschlossenen Wesensart und einem hohen Qualitätsbewusstsein überzeugen, sind Sie genau die richtige 
Person für unser Team. 

 
Ihre Aufgaben: 

 Sie führen die Liegenschaften, Eigentümer- und Kreditorenbuchhaltung 

 Sie erstellen die Heiz- und Betriebskostenabrechnungen 

 Sie erledigen die Budgetverteilung sowie die laufende Kontrolle (Inkasso) 

 Sie begleiten und unterstützen die Revisoren bei der Kontrolle der Jahresrechnung  
 
Ihr Profil: 

 Sie verfügen über einen KV-Abschluss und mehrjährige Erfahrung in der Buchhaltung (ideal-
erweise in der Immobilienbranche) 

 Verantwortung zu übernehmen ist für Sie selbstverständlich 

 Ihre ausgeprägte Dienstleistungsorientierung und Umsetzungsstärke wird von Kunden und 
Arbeitskollegen gleichermassen geschätzt 

 Ihr Qualitätsanspruch ist hoch und Sie wollen Kunden mit Ihrer Arbeitsleistung begeistern 

 Sie sind versiert im Umgang mit MS-Office-Produkten  

 Sie schätzen die Teamarbeit und Arbeitskollegen/innen können sich jederzeit auf Sie verlas-
sen 

 Deutsch ist Ihre Muttersprache  

 ImmoTop W&W-Kenntnisse von Vorteil 
 
 

Sind Sie bereit für etwas Neues und entspricht Ihr Werdegang unserem Anforderungsprofil? 
Dann freut sich Frau Claudia Fausch (c.fausch@seitzmeir.ch / Direkt 044 225 28 47) auf Ihre voll-
ständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen via E-Mail.  
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