
 

 

 
 

Wir sind eine Spezialklinik für Psychiatrie, Psychothera-

pie und Psychosomatik exklusiv für Privat- und Halbpri-

vatversicherte. Die Klinik bietet 70 Betten auf drei Sta-

tionen an bevorzugter Lage hoch über dem Zürichsee. 

 

Per 1. Mai 2018 oder nach Vereinbarung suchen wir 

eine engagierte und vertrauenswürdige 

 

Teamleiterin Réception (w/m) 40-50% 
 

Ihr Aufgabenbereich 

In dieser Position sind Sie verantwortlich für den pro-

fessionellen Empfang unserer Patienten und Besucher 

in angenehmer Atmosphäre, die Telefonvermittlung, 

die Bearbeitung der ein- und ausgehenden Post, die 

Kassenführung sowie weitere administrative Aufgaben. 

Sie werden dabei unterstützt von drei Mitarbeiterinnen 

mit ähnlichem Beschäftigungsgrad. Sie übernehmen 

die fachliche, organisatorische und personelle Verant-

wortung für den Bereich Réception und stellen diesbe-

züglich auch eine angemessene Weiterentwicklung si-

cher. 

 

Ihr Profil 

Sie sind eine 30 – 40-jährige Persönlichkeit mit char-

manten Auftreten, sehr guten Umgangsformen und ho-

her Kundenorientierung. Sie verfügen über ein positi-

ves, gepflegtes Auftreten und haben Freude, unsere 

Gäste mit einem Lächeln persönlich zu empfangen so-

wie zu betreuen. Sie bringen eine kaufmännische Aus-

bildung und Erfahrung in einer ähnlichen Position im 

Dienstleistungssektor mit. Gute IT-Kenntnisse (MS-

Office) sowie Englisch- und/oder Französischkenntnisse 

runden das ideale Profil ab.  

Sind Sie bereit, unregelmässige Arbeitseinsätze von 

Montag bis Samstag zu leisten? 

 

Wir bieten Ihnen 

ein spannendes Aufgabenfeld, bei dem Sie Ihr Wissen 

und Ihre Fähigkeiten einbringen und erweitern können. 

 

Herr Thomas Reich, Leiter Finanzen und Patientenwe-

sen, gibt Ihnen gerne Auskunft, Tel. 044 925 12 65. 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Cornelia Knobel, Lei-

terin HR, freut sich auf Ihre Bewerbung mit Foto an cor-

nelia.knobel@hohenegg.ch oder nachfolgende Adresse. 

 
Privatklinik Hohenegg AG, Postfach 555, 8706 Meilen 

Telefon 044 925 12 12 
www.hohenegg.ch 

 


