
 

 
 

Als dynamisches und etabliertes 
Unternehmen in der Haushaltapparate-
Branche suchen wir neue Teammitglieder, 
die zu unserem weiteren Wachstumskurs 
einen wesentlichen Teil beitragen 
möchten. 
 
Seit über 15 Jahren betätigen wir uns 
äusserst erfolgreich in den Bereichen 
Verkauf und Service von 
Haushaltapparaten, sowie im Küchenbau. 
Unser Fokus liegt voll und ganz auf der 
Qualität unserer täglichen Arbeit, wofür 
wir Mitarbeitende suchen, die diese 
Wertvorstellung mit uns teilen. 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Sachbearbeiter/in Verkauf 100% 
 

 
Wir suchen zur Verstärkung unseres Innendiensts per sofort oder nach Vereinbarung eine aufgestellte und 
kontaktfreudige Persönlichkeit für abwechslungsreiche Aufgabenbereiche. 
 
Ihre Aufgaben 
 

 Erstellen von Offerten für Neugeräte und Reparaturen  
 Versenden, Nachfassen sowie Terminüberwachung der Offerten  

 Bearbeiten von Kundenanfragen 

 Bestellen von Neugeräten 
 Erfassung eingehender Aufträge 
 Allgemeine administrative Aufgaben 

 
Ihr Profil 
 

 Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder einer Handelsschule 

 Deutsch mündlich und schriftlich absolut einwandfrei 
 Gute Französisch- sowie Italienischkenntnisse von grossem Vorteil 
 Sicherer Umgang mit MS-Office und von Vorteil Kenntnisse in Navision (ERP-System) 

 Kunden- und Dienstleistungsorientiert 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Foto, bitte nur per Mail. Bewerbungen per Post können nicht 
berücksichtigt werden. Bei Fragen steht Ihnen Frau Koller gerne jederzeit zur Verfügung. 
 
ARTEK AG 
Frau Tanja Koller  
Zürichstrasse 46  
8303 Bassersdorf  
Tel.: 043 300 55 86 
Mail: jobs@artekag.ch  
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