Be part of the global fund world.

fundinfo sucht per sofort oder nach Vereinbarung einen/eine:

Senior Data & Document Managerin (Ziirich) 100%

Die fundinfo AG betreibt seit 2005 die innovativen Internetplattformen fundinfo.com
und etfinfo.com, die Investoren kostenlos Fondsinformationen von in- und auslandischen
Anbietern zur Verfugung stellt. Wir stehen fir Transparenz, Effizienz und Innovation.

Aufgaben

e Pflege und Aktualisierung der umfangreichen Datenbank (Daten und Fondsdokumente).
e Schriftliche und mindliche Kommunikation auf Englisch und Deutsch mit weltweit iber 800 Fondshduser.
e Koordination und Uberwachung von Daten- und Dokumentenimporten inklusive Qualitatspriifungen.

Anforderungen:

e Einige Jahre Fihrungserfahrung mit einem kleinen Team

e Erste Erfahrungen in der Fondsbranche und/oder mit Datenbank-Bewirtschaftung.
Exakte, strukturierte und selbstandige Arbeitsweise mit hohem Qualitatsanspruch.
Engagement, Zuverlassigkeit und Belastbarkeit.
Stilsichere Kommunikationsfahigkeit in Englisch und Deutsch (mindlich und schriftlich).
Vernetztes Denken sowie Flair fiir komplexe Zusammenhange.
Sehr gute MS Office-Kenntnisse (vor allem Excel].
Sicheres und gepflegtes Auftreten gegentiber unserer anspruchsvollen Kundschaft.

Wir bieten:

e Sorgfaltige Einfihrung und Zusammenarbeit mit erfahrenen Profis in einem hochmotivierten Umfeld.
e Flexible Arbeitszeiten und abwechslungsreiche Tatigkeiten.

e Unkompliziertes, ambitioniertes und professionelles Betriebsklima.

e  Zukunftsperspektiven in einem schnell wachsenden, dynamischen Unternehmen.

Haben wir Dein Interesse geweckt?
Dann schick uns Deine kompletten Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, CV,
Arbeitszeugnisse) elektronisch an: philippe.kull@fundinfo.com
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