
 

Sicherheit mit System 

Seit 1977 steht die BSW SECURITY AG für Sicherheit mit System. Wir begleiten unsere Kunden in allen Belangen 
der Gebäudesicherheit - von A wie Alarmanlage bis Z wie Zutrittskontrolle. Von der Planung über die Ausführung 
bis zum Unterhalt - unsere Standorte garantieren stets kurze Interventionszeiten und decken alle Bedürfnisse der 
Kunden vor Ort ab. 

 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams an unserem Hauptsitz in Zürich per sofort oder nach 

Vereinbarung einen 

 
IT-Administrator (m/w) 

 
 
 

Aufgaben 
 

In dieser Funktion agieren Sie als Bindeglied zwischen unseren externen IT-Dienstleistern und den 

Mitarbeitern. Sie sind interne Anlaufstelle für alle Anwender bei allen Fragen und Problemen im Bereich 

der Hard- und Software am Arbeitsplatz inkl. der VOIP-Telefonie. Sie bilden IT-Prozesse ab und 

instruieren Mitarbeitende entsprechend. 

Zudem zeichnen Sie verantwortlich für die Kontrolle und die Bestätigung der korrekten Verrechnung der 

gelieferten IT-Dienstleistungen, verwalten die Drucker sowie die mobilen Devices. 

Sie stellen eine vollständige und übersichtliche Dokumentation sicher. Ausserdem verstehen Sie die 

unterschiedlichen Entwicklungen im Soft- und Hardwarebereich und verfassen Entscheidungsgrundlagen 

zuhanden der Geschäftsleitung. 

 
 

Anforderungen 
 

Damit Sie diese spannende, abwechslungsreiche und autonome Funktion abdecken können, bringen Sie 

eine Informatiker-Ausbildung mit mehreren Jahren Berufserfahrung mit. Sie bestechen durch Ihre 

strukturierte, verantwortungsbewusste und selbstständige Arbeitsweise, denken vernetzt und Ihre rasche 

Auffassungsgabe unterstützt Ihr ausgeprägtes analytisches Denkvermögen. Auch in hektischen 

Situationen verlieren Sie nicht den Überblick, wissen Prioritäten zu setzen und arbeiten lösungsorientiert. 

Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Französisch von Vorteil), sowie Ihre Freude und 

Ihr Interesse am vielseitigen Aufgabengebiet und Ihre umgängliche Art runden das Profil ab. 

 

 
Unser Angebot 

 
• Eine vielseitige, technisch herausfordernde Tätigkeit mit entsprechender Verantwortung  
• Marktgerechte Anstellungsbedingungen 
• Ausbau- und entwicklungsfähige Funktion 
• Guter Teamgeist und flache Hierarchien 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. 

Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (CV, Motivationsschreiben, Zeugnisse)                          
in einer einzigen Datei (z.B. PDF) per E-Mail an hr@bsw.swiss  

BSW SECURITY AG 
Mario Meli 
Leiter Zentrale Dienste a.i. 
Förrlibuckstrasse 66 
8005 Zürich 
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