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FACHSPEZIALIST/IN KREDITORENBUCHHALTUNG/ 
FINANZBUCHHALTUNG 80 – 100%

Modernste Technik, konstante Qualität und die Wertschätzung der Arbeit jedes Einzelnen – dies sind wesentliche Fakto-
ren, die bei Schneider Umweltservice AG zum Erfolg beitragen. Mit mehr als 111 Betriebsjahren und rund 240 Mitar- 
beitenden zählen wir zu den erfahrensten und grössten Umweltdienstleistern in den Wirtschaftsregionen Zürich, Zug und 
neu auch in Luzern. Unsere Standorte befinden sich in Meilen, Uetikon am See, Volketswil, Adliswil, Baar und Perlen.

Für unsere Buchhaltung in Meilen ZH suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n:

Gemeinsam mit dem jetzigen Verantwortlichen für die Kreditorenbuchhaltung, stellst du einen reibungslosen Ablauf  
im Bereich Kreditoren sicher. 

Deine Aufgaben:
• Formelle und materielle Prüfung der Lieferantenrechnungen 
• Kontierung und Erfassung der Lieferantenrechnungen (Konto, Kostenstelle, Projekte, Anlagen)
• Verantwortung für den reibungslosen Ablauf der elektronischen Rechnungsvisierung
• Vorbereitung und Durchführung der Zahlungsläufe
• Erstellen diverser Statistiken im Bereich der Lieferscheinkontrolle / Lieferantenumsätze
• Mithilfe bei Jahresabschlüssen
• Mithilfe und Übernahme weiterer Aufgaben in der Finanzbuchhaltung

Unsere Anforderungen:
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Weiterbildung zur/m Fachfrau/-mann Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. FA (oder vergleichbare andere  
 Weiterbildung) oder die Absicht, diese zu absolvieren
• mindestens vier Jahre Erfahrung in der Buchhaltung vorzugsweise in der Kreditorenbuchhaltung oder in einem 
 Treuhandbüro mit Mandatsbuchhaltungen
• Sicherer Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel 
• Gute MwSt.-Kenntnisse

Zu deinen Stärken zählst du deine schnelle Auffassungsgabe sowie dein vernetztes Denken. Wir erwarten von dir eine 
sehr präzise, selbstständige und speditive Arbeitsweise. Darüber hinaus verfügst du über ein gesundes Mass an Durch-
setzungsvermögen und bist vertrauenswürdig. Zudem zeichnest du dich durch deine Belastbarkeit und Teamfähigkeit aus. 

Wir bieten ein professionelles und unkompliziertes Umfeld, in welchem du deine fachlichen und persönlichen Kompeten-
zen einbringen kannst. Es erwartet dich eine vielseitige Anstellung in einem kompetenten und gut funktionierenden Team.

Interessiert? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung: 
Schneider Umweltservice AG, Jasmin Sommer, Seestrasse 1037, 8706 Meilen oder 
stellen@umweltservice.ch. Weitere Informationen unter www.umweltservice.ch

 


