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Mandatsbetreuer/-in 
100 % 

Standort Zürich-Oerlikon  
Eintritt per sofort oder nach Vereinbarung 

Ihre Aufgaben 

Sie sind für ein ausgewähltes Portefeuille an Firmenkunden zu-
ständig und unterstützen die Mandatsleiter in der Akquisition 
und Mandatsbetreuung. Sie arbeiten mit bei der Erstellung von 
Risikoanalysen, Versicherungskonzepten, Ausschreibungen und 
Leistungsvergleichen. Die korrekte Ausfertigung von Versiche-
rungsdokumenten und Abrechnungen sowie weitere administra-
tive Arbeiten zählen ebenfalls zu Ihren Aufgaben. Im Auftrag un-
serer Broker-Partner im Ausland setzen Sie deren Vorgaben zu 
internationalen und nationalen Policen um, stellen die Kommuni-
kation im Netzwerk sicher und sind zuständig für die Überprü-
fung der Risiko-, bzw. der Versicherungssituation. Sie beraten 
die Kunden aktiv bei Schadenfällen und bearbeiten das Tages-
geschäft selbständig. Ihr Tätigkeitsgebiet erstreckt sich über alle 
Versicherungssparten ohne BVG. 
 
Ihr Profil 

Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung in der Versi-
cherungsbranche und einige Jahre Erfahrung bei einem Allbran-
chen-Versicherer oder Versicherungsbroker. Sie besitzen den 
eidg. Versicherungsfachausweis und haben die VBV-Prüfung 
absolviert. Gute Englisch- und Französischkenntnisse sowie die 
professionelle Anwendung von MS-Office sind Voraussetzung. 
Ihr Handeln ist geprägt von einer überdurchschnittlichen Dienst-
leistungsbereitschaft. Sie arbeiten genau, effizient und zuverläs-
sig. Ebenfalls selbstverständlich sind für Sie klare Strukturen in 
Ihrer Arbeitsweise, gute Umgangsformen und Teamwork. 
 
Was erwartet Sie 

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und herausfordernde 
Tätigkeit, flexible Arbeitszeiten, einen topmodernen Arbeitsplatz 
und ein dynamisches Umfeld. Ein hochmotiviertes Team stellt 
Ihre umfassende Einarbeitung sicher und steht Ihnen bei Ihrer 
täglichen Arbeit zur Seite. 

 
Die beste Empfehlung. Funk. 

Funk Insurance Brokers AG gehört zu den führenden Schwei-
zer Versicherungsbrokern. Funk zeichnet sich durch Nähe 
zum Kunden, Kompetenz und Begeisterung bei der Bewer-
tung und beim Management von Risiken für Unternehmen 
aus. Unsere 80 Mitarbeitenden haben sich auf Fragen rund 
um das Risiko-, Vorsorge- und Versicherungsmanagement 
spezialisiert und bieten nationalen und internationalen Unter-
nehmen einen individuellen Service aus einer Hand. 
 
Funk Insurance Brokers AG ist die Schweizer Organisation 
der 1879 gegründeten Funk Gruppe, Hamburg. Das in der  
5. Generation geführte Familienunternehmen ist der grösste 
eigenständige Risikoberater und Versicherungsbroker im 
deutschsprachigen Raum. International tätige Unternehmen 
begleiten wir seit über 35 Jahren durch unser eigenes interna-
tionales Netzwerk "The Funk Alliance". 
 
 
 
Ihre neue Perspektive? 

Fühlen Sie sich angesprochen? Sind Sie bereit für eine neue 
Herausforderung? Dann freut sich Herr Christoph Enders, Leiter 
Niederlassung Zürich, auf Ihre vollständigen Bewerbungsunter-
lagen.  
 
 
 
Funk Insurance Brokers AG  
Christoph Enders, Leiter Niederlassung Zürich 
Hagenholzstrasse 56, 8050 Zürich 
T +41 58 311 05 61- christoph.enders@funk-gruppe.ch 

 


