
   

 Das See-Spital mit seinen 1‘000 Mitarbeitenden bietet an den Standorten 

Horgen (Akutspital mit Notfallaufnahme) und Kilchberg (Belegarzt-Spital) 

eine umfassende medizinische Grundversorgung am linken Zürichseeufer.  

Die See-Spital-Praxis steht der Bevölkerung des Bezirkes für Konsultatio-

nen sowie kleinere Notfälle offen und versorgt auch die stationären Pati-

enten mit internistischen Diagnosen. 

 

   
   

 Wir suchen per 1. August 2019 oder nach Vereinbarung am Standort Kilchberg 
eine/n 

Medizinische/n Praxisassistenten/-in 

(80%) 

 

   

   
 Ihr Aufgabenbereich 

• Planung und Terminierung der Sprechstunden (inkl. Gynäkologie), der 

internen Konsilien und der stationären Visiten 

• Empfang, Aufnahme und Erstbetreuung unserer Patienten  

• Telefonberatung von Patienten/Erstauskünfte/Triage (inkl. Gynäkologie) 

• Administrative Aufgaben: Beantwortung von Anfragen, Scannen der Pa-

tientenunterlagen, Leistungserfassung, Bestellwesen inkl. Apotheke 

• Führen des Point-of-Care Labors (Blutentnahmen/Infusionen) 

• Durchführung von EKG und Spirometrien 

• Assistenz bei der Wundversorgung 

• Schreiben von Berichten und Versicherungszeugnissen ab Diktat  

 

Ihr Profil 
• Abgeschlossene Ausbildung als MPA  

• Erfahrung mit EKG, Spirometrie und Assistenz bei Wundversorgungen 

• Erfahrung in der Telefonberatung von Patienten/Triage 

• Aufgeschlossenheit, Belastbarkeit, Teamfähigkeit, Selbstständigkeit 

• Sehr gute Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse, jede weitere 

Sprache von Vorteil 

 

Was wir Ihnen bieten 
• Abwechslungsreiche und herausfordernde Tätigkeit  

• Attraktive Anstellungsbedingungen 

• Ein angenehmes Arbeitsklima und Möglichkeit der Mitgestaltung  

 

Sind Sie interessiert? Dann zögern Sie nicht, mit uns Kontakt aufzuneh-

men. Für weitere Auskünfte steht Ihnen Frau Dr. V. von Orelli, Leitende 

Ärztin der See-Spital-Praxis, unter Tel. 044 728 66 41 gerne zur Verfügung. 

 

Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an:  

personaldienst@see-spital.ch  

 

Es werden nur Direktbewerbungen berücksichtigt. 

 

   

 See-Spital, Personaldienst 

Asylstrasse 19, 8810 Horgen 

www.see-spital.ch 

 

   

 


