
Wir sind das führende Schliesstechnik-Unternehmen in der Zentralschweiz. Seit über 53 Jahren beraten, 

planen, installieren und unterhalten wir erfolgreich Schliesssysteme. 

Schliessanlagen, Zutrittskontrollsysteme, Fluchtwegsicherungen, automatische Türverschlüsse, 

Einbruchschutz, Alarmanlagen sowie Tresore sind unser Kerngeschäft. 

Zur Erweiterung unserer Zweigniederlassung in Baar suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung 

eine/n junge/n, motivierte/n und zuverlässige/n 

Kaufmännische/ n Mitarbeiter/in (100%) 
Back Office 
 
 
 
Ihr Aufgabengebiet umfasst: 
 Administrative Arbeiten 

 Offerten erstellen, bearbeiten und kontrollieren 

 Unterstützung des Niederlassungsleiters (Assistenzarbeiten) 

 Auftrags- und Projektbearbeitung 

Sie bringen mit: 
 Eine abgeschlossene kaufmännische Lehre oder gleichwertige Ausbildung 

 Freude am Telefonieren und Umgang mit Kunden 

 Perfekte Ausdrucksweise in der Schweizerdeutschen Sprache 

 Erfahrung in der technischen Sachbearbeitung erwünscht 

 Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, ERP-Software, Internet) 

 Wohnort in der Zentralschweiz 

 Einwandfreier Leumund 

Wir erwarten von Ihnen: 
 Selbständiges und teamorientiertes Arbeiten 

 Belastbarkeit und Flexibilität 

 Gute Umgangsformen 

 Verantwortungsbewusstsein und zuverlässige Arbeitsweise 

Wir bieten Ihnen: 
 Selbständigkeit im Aufgabenbereich 

 Angenehmes Arbeitsklima 

 Ausbaufähige Aufgabe mit Entwicklungspotential 

 Gute Anstellungsbedingungen 

Hat diese attraktive Stelle Ihr Interesse geweckt, dann senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungs-  
unterlagen an unseren Herrn Flavio Steinmann – flavio.steinmann@zaugg-sicher.ch. 

Aus administrativen Gründen bevorzugen wir Ihre Bewerbungsunterlagen in elektronischer Form. 
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