
 

 

Die Schweizerische Normen-Vereinigung (SNV) ist die nationale Normenorganisation der Schweiz. 
Als Mitglied der International Organization for Standardization (ISO) und des Europäischen Komitees 
für Normung (CEN) stellt die SNV die internationale Zusammenarbeit in der Normung sicher. Die SNV 
fördert die Erarbeitung und die Harmonisierung von nationalen und internationalen Normen. Sie vertritt 
die Anliegen ihrer Mitglieder und gewährleistet damit die Einflussnahme der Schweizer Wirtschaft und 
Gesellschaft in den nationalen, europäischen und internationalen Normengremien.  
 
Die SNV führt Seminare und Lehrgänge zu Normungsthemen, Richtlinien und Gesetzen durch. 
Informations- und Weiterbildungsveranstaltungen sind erfolgreich, wenn sie einen aktuellen Praxis-
bezug haben und für den Teilnehmenden einen greifbaren Nutzen erkennen lassen. 
 
Zur Ergänzung unseres Teams SNV-Academy suchen wir eine verantwortungsbewusste und 
organisationsstarke Persönlichkeit als  
 

SEMINARKOORDINATOR/IN ABTEILUNG ACADEMY   (80-100 %) 

 
Ihre Aufgaben: 

 Verantwortung für verschiedene Seminarbereiche wie z.B. Qualitätsmanagement, Sicherheit, 
     Gesundheit, Medizin und Industrie etc. 

 Selbstständige Planung, Organisation und Durchführung von Ausbildungsveranstaltungen 

 Inhaltliche Verantwortung der zugeteilten Bildungsangebote 

 Neue Themenpotentiale erkennen, Angebote konzipieren und vermarkten 

 Beziehungspflege Teilnehmende, Dozierende und Firmenkunden 

 Qualitätskontrolle und Reporting 

 Projektbezogene Marketingaktivitäten in Zusammenarbeit mit der Marketingabteilung 

 Akquisition von Neukunden 
 
Ihr Profil: 

 Kaufmännische, gymnasiale oder ähnliche Grundausbildung 

 Weiterbildung als Organisator/in oder Ausbilder/in oder höhere Berufsbildung/Hochschule in den 
Bereichen Management, Erwachsenenbildung oder Technik 

 Vertraut mit: Kalkulation, Offerten, MS-Office, Adress-Datenbanken 

 Starke/r Netzwerker/in 

 Sicheres, gewinnendes Auftreten 

 Erfahrung in der Durchführung von Veranstaltungen von Vorteil 

 Sprachen: Deutsch stilsicher, gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, idealerweise gute 
Französischkenntnisse 

 Alter: 25 bis 40 Jahre 

 Konzeptionelle Fähigkeiten 

 Unternehmerisch denkend 

 Teamorientiert, kommunikationsstark und analytische Arbeitsweise 
 
Was wir Ihnen bieten: 

 Spannende Themenbereiche 

 Abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit 

 Überdurchschnittliche Sozialleistungen 

 Gründliche Einarbeitung 
 
Interessiert? Gerne erwarten wir Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inkl. Foto per E-Mail.  

Schweizerische Normen-Vereinigung (SNV), Bürglistrasse 29, CH-8400 Winterthur 
Herr Christoph Horat, Leiter Bereich Dienste, E-Mail: personal@snv.ch, Tel.: 052 224 54 05, 

www.snv.ch                   (Es können nur Direktbewerbungen berücksichtigt werden) 

mailto:personal@snv.ch
http://www.snv.ch/

