
Techem gehört zu den führenden Unternehmen im Bereich der Er-
fassung sowie der Abrechnung von Wärme, Kälte, Kalt- und Warm-
wasser und Hausnebenkosten.

Für unseren Hauptsitz in Urdorf (ZH) suchen wir als Nachfolge des 
bisherigen Stelleninhabers per sofort oder nach Vereinbarung eine 
selbständige und dynamische Persönlichkeit als

Disponent / Sachbearbeiter für die 
Ablesung 100% in Urdorf (m/w)

Ihre Aufgaben:
Ein Team von Ableser/innen liest periodisch die Energiemessgeräte 
in Liegenschaften ab.
- Disposition der Ableser/innen und Erledigung sämtlicher damit  
 verbundenen organisatorischen und administrativen Aufgaben
- Mithilfe bei der Einarbeitung, Schulung und Beratung der 
 Ableser/innen 
- Erstellen der Terminpläne und Koordination der Einsätze
- Versand von Ableseunterlagen und Ablesehilfen
- Erledigung allgemein anfallender Korrespondenz
- Unterstützung bei den Ablesungen bei Bedarf

Ihr Profil:
- Abgeschlossene kaufmännische, technische oder gleichwertige  
 Ausbildung
- Erfahrung in der Disposition von Personen
- Technisch versiert und interessiert
- Führerausweis Kat. B
- Gute EDV-Anwenderkenntnisse
- Sorgfältige und genaue Arbeitsweise
- Organisationstalent, rasche Auffassungsgabe, belastbar 
- Ausgeprägtes Kunden- und Dienstleistungsverhalten, tadellose  
 Umgangsformen und gepflegtes Auftreten

Wir bieten:
Eine interessante und vielseitige Tätigkeit mit attraktiven Anstel-
lungsbedingungen.

Für weitere Auskünfte steht Ihnen Herr Thomas Hofer, Teamleiter 
Ablesung und Kundenbetreuung, sehr gerne zur Verfügung
(Tel. 043 455 65 35).

www.techem.ch

Disponent/Sachbearbeiter (m/w)

In jedem von uns steckt 
ein/e Energiemanager/in:

Techem bietet clevere Lö-
sungen, die ressourcen-
schonend, kosteneffizient 
und nahtlos in die Kun-
denprozesse integrierbar 
sind. Unser Fokus liegt 
auf Energiemanagement 
in Gebäuden. Wir setzen 
uns ein - für unsere 
Kunden und die Umwelt, 
aktiv und in 20 Ländern 
weltweit.

Techem (Schweiz) AG
Frau Cornelia Vegliante
Leiterin Personal
Steinackerstrasse 55 / PF
8902 Urdorf
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