
 

 

 

 

 
 

Die Meister Gruppe ist ein international führender Anbieter von Hochleistungsschleifmitteln. 
Als KMU-Betrieb im Zürcher Weinland mit Schwestergesellschaften in USA, Deutschland 
und Italien nehmen wir im Bereich keramisch gebundener CBN- und Diamant Schleifwerk-
zeuge für das Präzisionsschleifen weltweit eine führende Position ein. Wir sind ein nach mo-
dernen Richtlinien geführtes Unternehmen in einem dynamischen Umfeld. 

 
In unser  Verkaufsinnendienst-Team suchen wir eine(n) erfahrene(n) 

 

Sachbearbeiter/in Verkauf-Innendienst 
 

Ihre Aufgaben 
 Telefonischer und schriftlicher Kundenkontakt 
 Offertanfragen bearbeiten und Kalkulationen erstellen 
 Auftragsbearbeitung sowie Terminkontrolle 
 Machbarkeitsabklärungen mit der Arbeitsvorbereitung 
 Technische Beratung und fachliche Unterstützung der Kunden 
 Fakturieren von Aufträgen 

 

Ihr Profil 
 Technische Grundausbildung mit kaufmännischer Weiterbildung oder Kaufmännische 

Grundausbildung mit langjähriger technischer Erfahrung und sehr gutem technischen 
Verständnis 

 Gute PC-Anwenderkenntnisse (proAlpha-Kenntnisse v.V.) 
 Muttersprache Deutsch 
 Sehr gute Französisch- und Englischkenntnisse sind Voraussetzung 
 Rasche Auffassungsgabe 

 
Wenn Sie zuverlässig, belastbar und sehr kundenorientiert sind, bieten wir Ihnen eine 
abwechslungsreiche und herausfordernde Tätigkeit in einem sehr gut harmonierenden 
Team.  
 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen und erwarten Ihre vollständigen Bewer-
bungsunterlagen (möglichst in elektronischer Form). 
 
Meister Abrasives AG 
Personalabteilung 
Industriestrasse 10 
CH - 8450 Andelfingen 
Tel:  +41 52 304 22 61 
Email: irene.rueedi@meister-abrasives.ch  
Web:  www.meister-abrasives.ch 
 

 
Unterlagen von Stellenvermittlern werden nur nach telefonischer Absprache mit Profilabgleich geprüft 
 

 

http://www.meister-abrasives.ch/

