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Sysmex Suisse AG ist seit Uber 50 Jahren als schweizerisches Handels- und Dienstleistungs-
unternehmen im Bereich Labordiagnostik erfolgreich tatig. Als Tochterfirma des international
tatigen Sysmex-Konzerns verbinden wir komplexe Aufgaben mit einfachen Lésungen, Tradition
mit Innovation, Menschen mit neuster Technologie, anspruchsvolle Kunden mit kompetenten
Ansprechpartnern.

Zur Verstarkung unseres Teams in Horgen (ZH) suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung
eine(n)

Sachbearbeiter/In Auftragsabwicklung 100%

lhre Aufgaben:

Erstellen von Lieferscheinen nach Auftragsvorgabe

Administrative Nachkontrolle der Auslieferung sowie der erbrachten Dienstleistungen
Erstellen und tberprifen von Rechnungsvorschlagen

Ausstellen von Rechnungen

Pflegen von Kundendaten und Vertragskonditionen

Administrieren von Warenrticknahmen und Reparatureingangen von Kunden
Erstellen von Nachkalkulationen, Verbrauchsanalysen und Reports

Mitarbeit in Projekten im Bereich Supply Chain

Was Sie mitbringen:

Sehr gute Deutschkenntnisse, gute Franzésischkenntnisse, Englischkenntnisse von Vorteil
Kaufmannische Ausbildung und einige Jahre Berufserfahrung

Selbstandige, organisierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

Hohe Kundenorientierung und Teamfahigkeit

ERP-Kenntnisse vorausgesetzt, SAP wiinschenswert

Gute MS-Office-Anwenderkenntnisse (Outlook, Word, Excel)

Wir bieten lhnen:

e Eine abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tatigkeit in einer interessanten und
wachsenden Branche

¢ Ein kleines, aber professionelles und sympathisches Team

o Einen modernen Arbeitsplatz an herrlicher Lage hoch tber dem Zirichsee

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen mit Foto an:
Sysmex Suisse AG, Frau Rita Fischer, Head of Human Resources, Kennwort “SCM”,
Todistrasse 50, 8810 Horgen, jobs@sysmex.ch. Fir weitere Informationen besuchen Sie uns
unter www.sysmex.ch oder kontaktieren Sie Herrn Sebastian Mundo, Leiter SCM unter
Telefon 044 718 38 38.




