
          

 

Die Firma bsb.info.partner AG zählt seit mehr als 20 Jahren zu den führenden Vertriebspartnern 

der ABACUS Business Software. Wir realisieren anspruchsvolle betriebswirtschaftliche ERP 

Projekte in verschiedenen Branchen mit unterschiedlichsten Anforderungen.  

 

Für unser Team in Spreitenbach suchen wir Sie, unsere künftige 

Assistentin / kaufmännische Angestellte (60 – 80%, m/w) 

 

Ihre Aufgaben und was es dazu braucht: 

 Sie unterstützen die Geschäftsleitung und die Projektleiter mit hoher Einsatzbereitschaft 

und Flexibilität 

 Sie wickeln Bestellungen und allgemeine Aufträge selbständig, exakt und speditiv ab, 

wobei Sie gezielt Prioritäten setzen 

 Sie erfassen und verwalten Kundenaufträge und überzeugen dabei mit Ihren 

ausgezeichneten ABACUS-Kenntnissen 

 Sie führen die Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung und leben Ihr Zahlenflair aus 

 und zudem sind als unsere kaufmännische Allrounderin diejenige, die für alle und alles 

ein offenes Ohr hat und unkompliziert anpackt 

 

Was wir Ihnen bieten: 

 Es erwartet Sie ein tolles Team, das gemeinsam alle Herausforderungen meistert 

 Sie erhalten die Gelegenheit, sich voll und ganz einzubringen und zu verwirklichen 

 Wir fördern Sie on the job, zusätzlich auch mit gezielten Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Selbstverständlich bieten wir Ihnen modernste Infrastruktur am Arbeitsplatz 

 

Haben Sie Interesse, Ihre Stärken in unserem kleinen, dynamischen Team einzusetzen?  

Schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an info@bsbit.ch   

Wir freuen uns auf Sie!  
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