SOCAR

SOCAR Energy Switzerland ist die neue, hochwertige Marke im Schweizer Tankstellen- und
Energiemarkt. Wir sind mit verschiedenen Geschaftsbereichen im OI- und Gasmarkt tatig:
Retail mit Gber 160 Tankstellen in der Schweiz, SOCAR fir den Vertrieb von fliissigen Brenn-
und Treibstoffen fir den Grosshandel sowie Flissiggas fur Industrie und Endkonsumenten.
SOCAR Energy Switzerland ist ein Unternehmen von SOCAR, der staatlichen
Energiegesellschaft der Republik Aserbaidschan.

Fur unsere Personalabteilung am Standort Zirich suchen wir ab sofort eine/n

Fachfrau/-mann fur HR und
Sozialversicherungen (100%)

Aufgabenbereich

- Koordination von Krankheits-, Unfallmeldungen sowie Lohnfortzahlungen und
Taggeldbuchungen

- Betreuung der Organisation im Tessin / in der Romandie und in der
Deutschschweiz inkl. administrativer Tatigkeiten

- Unterstiitzung des monatlichen Payrolls inkl. Kontrolle der Abrechnungen

- Weiterentwicklung des unternehmensubergreifen Reportings inkl. Krankheits- und
Unfallstatistiken

- Optimierung von Ablaufen im Bereich Sozialversicherungen und Payroll

Qualifikation und Erfahrung

- Kaufménnische Ausbildung mit Weiterbildung zur/zum
Sozialversicherungsfachfrau/-mann und / oder HR Fachperson (eidg.
Fachausweis)

- Mehrjahrige Berufserfahrung im Human Resources mit Schwerpunkt Payroll,
Sozialversicherungen und Arbeitsrecht im Retail-/Detailhandel, Gastronomie oder
Reinigung

- Zuverlassige und Verantwortungsbewusste Personlichkeit mit kundenorientierter
Einstellung

- Gute Kommunikationsfahigkeiten in Deutsch (zwingend), Franzosisch oder
Italienisch (Wort und Schrift) erforderlich

- Dienstleistungsorientierte, selbststandige und proaktive Arbeitsweise

Wollen Sie sich innerhalb eines dynamischen, aufstrebenden Unternehmens beruflich
weiterentwickeln und zum Erfolg der Marke SOCAR beitragen? Es erwartet Sie ein modernes,
expandierendes Unternehmen und ein spannendes, anspruchsvolles Aufgabengebiet. Neben
attraktiven Budrordumlichkeiten im Herzen von Zirich bieten wir auch attraktive
Anstellungsbedingungen und verginstige Einkaufskonditionen auf Treibstoffen und
Konsumgutern an.

Wenn Sie sich mit diesem Aufgabenbereich identifizieren und Uber entsprechende
Berufserfahrung verfuigen, freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

SOCAR Energy Switzerland GmbH
Frau Sonja Scheele, Nuschelerstrasse 24,
8021 Zirich

sonja.scheele@socarenergy.com WWWw.socarenergy.com



