
 

 
 
 
 
SOCAR Energy Switzerland ist die neue, hochwertige Marke im Schweizer Tankstellen- und 
Energiemarkt. Wir sind mit verschiedenen Geschäftsbereichen im Öl- und Gasmarkt tätig: 
Retail mit über 160 Tankstellen in der Schweiz, SOCAR für den Vertrieb von flüssigen Brenn- 
und Treibstoffen für den Grosshandel sowie Flüssiggas für Industrie und Endkonsumenten. 
SOCAR Energy Switzerland ist ein Unternehmen von SOCAR, der staatlichen 
Energiegesellschaft der Republik Aserbaidschan. 
 
 
Für unsere Personalabteilung am Standort Zürich suchen wir ab sofort eine/n 
 
 

 HR Payroll Expert (100%) 
 
 

 
Schwerpunkt der Aufgabe ist die Betreuung der Tankstellen-Mitarbeiter im Tessin und in der 
Deutschschweiz sowie die Betreuung der Mitarbeiter am Standort Zürich. 
 
- Unterstützung der Tankstellen bei der Abwicklung von Personalthemen 
- Pflege sämtlicher Personaldaten für Eintritte, Mutationen und Austritte 
- Vorbereitung der monatlichen Lohnläufe für Stunden- und Monatslöhner 
- Prüfung von Lohnfortzahlungen und Taggeldbuchungen 
- Erstellung von Verträgen und Bescheinigungen 
 
 
Sie haben eine HR-Ausbildung mit eidg. Fachausweis, bringen mehrjährige Berufserfahrungen 
in der Personalabteilung im Retail-/Detailhandel, speziell in der Payrolladministration mit. Die 
Abwicklung von Sozialversicherungsrelevanten Themen ist Ihnen geläufig und Sie haben 
Erfahrungen mit der Einführung und Umsetzung von Gesamtarbeitsverträgen. Ihre 
zielgerichtete Arbeitsweise, ausgewiesene HR-Kenntnisse sowie Ihr Kommunikations- und 
Verhandlungsgeschick (Deutsch und Italienisch) zeichnen Sie aus.  
 
Wir wenden uns an eine dynamische, proaktive Persönlichkeit, die Freude am Umgang mit 
Menschen verschiedenster Hierarchiestufen hat, neue Herausforderungen motiviert angeht 
und mit Ihrer positive Ausstrahlung überzeugt 
 
Wollen Sie sich innerhalb eines dynamischen, aufstrebenden Unternehmens beruflich 
weiterentwickeln und zum Erfolg der Marke SOCAR beitragen? Es erwartet Sie ein modernes, 
expandierendes Unternehmen und spannende und abwechslungsreiche Aufgaben mit 
interessanten Perspektiven. Zusätzlich bieten wir neben unseren attraktiven 
Anstellungsbedingungen auch vergünstige Einkaufskonditionen auf Treibstoffen und 
Konsumgütern an.  
 
Wenn Sie sich mit diesem Aufgabenbereich identifizieren können und über entsprechende 
Berufserfahrung verfügen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
 
 
 
 
SOCAR Energy Switzerland GmbH  
Frau Sonja Scheele,  
Nüschelerstrasse 24, 8021 Zürich  
sonja.scheele@socarenergy.com             www.socarenergy.com 
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