
Service und Kundenorientierung gehören zu den 
Grundelementen unserer Geschäftsstrategie.

Sekisui Alveo AG (www.SekisuiAlveo.com) ist ein 
marktstarkes, internationales Unternehmen, das 
sich mit der Entwicklung, Produktion und Vertrieb 
von Polyolefin-Schaumstoffen als Marktführer 
etabliert hat. Dieser Erfolg basiert auf fortwähren-
der Innovation und sorgfältig gepflegten Kunden-
beziehungen. Europaweit beschäftigen wir zirka 
500 Mitarbeitende. Für den Verkaufsbereich am 
Hauptsitz in Luzern suchen wir eine offene, ver-
trauenswürdige Persönlichkeit (m/w/d) als

Sales Assistant

Ihre Aufgaben:
• Selbständige Betreuung eines eigenen interna-

tionalen Kundenkreises: Erstellen von Angeboten, 
Auftragsbearbeitung, Kreditkontrolle, Koordina-
tion von technischen Anfragen, Bearbeitung von 
Musteranfragen, Reklamationsbearbeitung

• Regelmässige Kontakte mit unseren Werken in 
den Niederlanden und Deutschland

• Umsetzung von Marketingmassnahmen, z.B. 
Mailings

• Administrative und organisatorische Unterstüt-
zung des Area Managers

Ihr Profil:
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

(oder gleichwertig)
• Erste Berufserfahrungen im internationalen 

Umfeld
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

(schriftlich und mündlich), weitere Sprachen von 
Vorteil

• Sehr gute IT-Kenntnisse (Auftragsbearbeitung in 
SAP oder andere ERP Systeme, MS-Office)

Wir bieten:
• Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 

in einem internationalen Umfeld, bei der Sie Ihre 
Fähigkeiten selbständig und eigenverantwortlich 
einbringen können

• Unterstützung durch ein erfahrenes, motiviertes 
Team 

• Attraktive Anstellungsbedingungen, Möglichkei-
ten der Weiterbildung

• Schnelle Kommunikationswege, flache Hierar-
chien 

Arbeitsort:
Ab 1. Juli 2019 sind wir in unseren modernen 
Büros im Businesspark Dietschiberg in Adligenswil 
tätig.

Interessiert Sie diese neue Aufgabe? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
(Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse). Wir berücksichtigen nur Direktbewerbungen.

Ihre Bewerbung senden Sie bitte via E-Mail an: 
bewerbungen.luzern@SekisuiAlveo.com 
z.H. Patricia Ugolini (HR Manager) www.SekisuiAlveo.com

Sales Assistant (100%)


