
Die Sieber-Gruppe ist ein innovatives, flächendeckendes und 
qualitätsorientiertes Logistikunternehmen im Besitz der Familie 
Sieber. Als Transport- und Logistikdienstleister mit Hauptsitz 
im St. Galler Rheintal sind wir in der Schweiz sowie global tätig. 
Zudem verfügen wir über einen modernen Fahrzeugpark mit 
neusten Technologien.

Zur Verstärkung unseres Teams in Pratteln BL  suchen wir 
nach Vereinbarung eine/n

In dieser abwechslungsreichen und selbstständigen Tätigkeit unterstützen Sie unser Service-Team in 
folgenden administrativen Aufgaben:  
>  Fachliche Leitung des Service Teams sowie Einsatz-/und Urlaubsplanung
>  Direkter Kontakt und Betreuung unserer Kunden und Partner im Innen-/und Aussendienst
>  Prozessanalyse und Optimierung
>  Verantwortung für das Reklamationsmanagement
>  Erfassung der Kundenaufträge sowie Kontrolle der automatisierten Datenübermittlungen 
    unserer Kunden
>  Preisanfragen bearbeiten
>  Schalterabfertigung der Chauffeure sowie Steuerung und Organisation des Dokumentenflusses 
>  Kontrolle der Einhaltung von Laufzeit und Terminvorgaben

Anforderungen
>  Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zum Speditionskaufmann/frau
>  Mehrere Jahre Berufserfahrung in der Logistik- oder Transportbranche
>  Einwandfreies Deutsch und Englisch in Wort und Schrift sowie Kenntnisse der französischen und 
    italienischen Sprache von Vorteil
>  Erfahrung in der Personalführung wird vorausgesetzt
>  Sie bezeichnen sich als kundenorientiert, flexibel und belastbar und sind offen gegenüber Neuem

Wir bieten Ihnen eine herausfordernde Tätigkeit, ein kollegiales Team und ein angenehmes Arbeits-
klima. Wenn Sie an dieser vielseitigen Aufgabe interessiert sind, erwarten wir gerne Ihre elektro-
nischen Bewerbungsunterlagen.

Wir berücksichtigen ausschliesslich direkte Bewerbungen. Bewerbungen über Stellenvermittler 
werden nicht berücksichtigt.

Kontakt
Sieber Transport Pratteln AG
Frau Esperanza Agostini
Lohagstrasse 14
CH-4133 Pratteln

Tel. +41 (0)61 816 44 31
esperanza.agostini@sieber.ch

www.sieber.ch

Teamleiter/in Administration 100%


