HELEINCERS

Die ROTZINGER AG ist ein international tatiges Unternehmen. An unserem Standort in Kaiseraugst
produzieren und vertreiben wir komplette Speichersysteme und Foérderanlagen fur die standig
wachsenden  Anforderungen der Lebensmittel- und Pharmaindustrie. Mit unseren
Schwestergesellschaften, TRANSVER AG in Altendorf und DEMAUREX SA in Ecublens, ergénzen
wir unsere Produktpalette optimal. Wir bieten seit Giber 70 Jahren Innovation und Verlasslichkeit.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine erfahrene Per-
sonlichkeit als

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung (w/m)

Ihre Aufgaben:

e Komplette Auftragsbearbeitung — von der Auftragsbestatigung, tber die Lieferung (inklusive
Verzollung) bis hin zur Fakturierung der Leistungen

e Abklarung, Erstellung und Anforderung aller notwendigen Export- und Frachtdokumente

e Selbstdndige Planung, Organisation, Koordination und Sicherstellung der reibungslosen
Abwicklung samtlicher Warenausgange weltweit

e Uberwachung von Lieferterminen

¢ Schnittstelle zwischen Kundendienst, Magazin, Projektleitung und Montage

o Aufbereitung und Verrechnung der Montageeinséatze

e Telefonischer und schriftlicher Kontakt mit Kunden und Spediteuren in Bezug auf die Abwicklung
der Lieferungen

e Sicherstellung und Einhaltung der gesetzlichen Rahmenbedingungen

¢ Einholen und Beurteilung von Frachtofferten

¢ Priifung, Beurteilung und Begleitung oder Abwicklung kundenspezifischer exportrelevanter
Anforderungen (Langzeit-Lieferantenerklarungen, Praferenzbeginstigungen,
Ursprungsnachweise etc.)

¢ Allgemeine Annahme von eingehenden Telefonanrufen

Ihr Profil:

o Abgeschlossene Grundausbildung zur Speditionskauffrau/-mann oder gleichwertige Ausbildung
o Weiterbildung zur Exportfachfrau/-mann von Vorteil

o Stilsicheres Deutsch

¢ Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

¢ Versiert im Umgang mit MS-Office Anwendungen

¢ Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise

¢ Verhandlungsgeschick und starkes Durchsetzungsvermoégen

Unser Angebot:

o Wir bieten ein umfassendes Aufgabengebiet in einem agilen KMU
¢ Eine sorgfaltige Einfuhrung in lhr Fachgebiet

¢ Gute Sozialleistungen und ein zeitgemasses Lohnsystem

e Ein motiviertes Team

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Wir freuen uns Sie kennen zu lernen. Senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an
jobs@rotzinger.ch. Wir bevorzugen die elektronische Form der Bewerbung. Diskretion wird zugesichert.

ROTZINGER AG

Human Resources Telefon +41 618151111
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