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Seit 1983 pflegt WOGG die Schweizer Designtradition. Wir entwickeln und produzieren mit Engagement 

hochwertige Designmöbel, die wir weltweit vertreiben. Die Lust an neuen Materialien und ihrer Verarbeitung 

treibt uns an. Designer von internationalem Format zeigen sich verantwortlich für unsere Entwürfe. 

Gemeinsam mit ihnen formen wir in einem andauernden Prozess aus einer Vision ein Möbelstück. Seit jeher 

produzieren wir in den eigenen Werkstätten an unserem Standort in Baden. 

 

Für unser Administrations-Team in Baden suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

 

 

Sachbearbeiter/in Verkauf Innendienst (80%) 
 

 

Folgende Hauptaufgaben beinhaltet die Stelle: 

 

- Betreuung des Möbelhandels sowie der Endkundschaft 

(Auskünfte per E-Mail/ Telefon, Reparaturen, Reklamationen, Postversand und Musterversand etc.) 

- Bearbeitung der eingehenden Bestellungen über den Onlineshop sowie per E-Mail 

- Erstellung der Zoll- und Transportdokumente 

- Schnittstellenmanagement zwischen Marketing/Verkauf, Produktion und Distribution 

- Unterstützung bei Messe- und Ausstellungsplanungen 

- Persönlicher Kundenkontakt im Showroom 

 

Das bringen Sie mit: 

 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

- Berufserfahrung in einer ähnlichen Position 

- Weiterbildung oder gute Kenntnisse in der Im- und Exportbranche von Vorteil  

- Fundiertes MS Office-Wissen, ERP-Software Kenntnisse von Vorteil  

- Sehr gute Deutschkenntnisse wie auch gute Französisch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

- Interkulturelle Sensitivität für die internationale Kundenbetreuung 

- Bereitschaft, sich in neue Aufgaben einzuarbeiten sowie den eigenen Wissensstand laufend zu 

aktualisieren 

- Hohe Affinität zu hochwertigen Produkten und Interiordesign 

 

Das sind Ihre Stärken: 

 

- Motivation und Begeisterungsfähigkeit 

- Ausgeprägter Dienstleistungsgedanke und kundenorientiertes Denken 

- Verkäuferisches Flair gepaart mit technischem Verständnis 

- Vernetzte, proaktive Denkweise und organisatorisches Geschick 

- Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit 

 

Bei uns erwartet Sie ein grosszügiger Arbeitsplatz innerhalb eines kleinen und motivierten Teams, eine 

sowohl abwechslungsreiche und vielfältige Tätigkeit als auch zeitgemässe Anstellungsbedingungen in einem 

soliden Traditionsunternehmen mit moderner Unternehmenskultur. 

 

Bei Fragen zu der ausgeschriebenen Vakanz wenden Sie sich bitte an Mark Werder, Head of Division 

WOGG, +41 56 483 37 05. 
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Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung inklusive Arbeitszeugnisse per E-Mail an: 

 

GLAESER WOGG AG  

Corinne Hartmann 

Leiterin Administration und Assistenz CEO 

Im Grund 16 

5405 Baden-Dättwil 

Tel. +41 56 483 36 46 

c.hartmann@glaeser.ch 

www.wogg.ch 
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