swiss made Ed
Kompetenz fur Schutz und Sicherheit

Wir sind ein international bekanntes Unternehmen mit langjahriger Erfahrung in der Entwicklung und
Produktion von Spezialfahrzeugen. Nach Vereinbarung suchen wir eine(n)

HR Spezialist (w/m) 100%

Ihr Aufgabengebiet:
Ubernahme der Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt
Beratung der Mitarbeitenden und Vorgesetzten per Telefon und E-Malil
Mitarbeit im Rekrutierungsprozess (Vorstellungsgespréache, Lohneinstufungen, Vertragswesen)
Verantwortung fur diverse weitere HR-administrative und —organisatorische Prozesse
Verschiedene Stellvertretungen in der Abteilung Human Resources

lhr Profil:

Kaufménnische Ausbildung mit abgeschlossener Weiterbildung als Personalassistent/in und / oder
Personalfachfrau/-mann

Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung in vergleichbarer Funktion im HR

Fundierte MS Office Kenntnisse zwingend und SAP R/3 HR von Vorteil

Zuverlassige, exakte, organisierte und strukturierte Arbeitsweise sowie ausgepragtes Qualitats- und
Dienstleistungsbewusstsein

Wir bieten:

* Anstellung in zukunftsorientiertem, internationalen Unternehmen mit attraktiven Anstellungs-
bedingungen, sowie personliche Weiterentwicklungsmdaglichkeiten

* Raum flr Eigeninitiative und Mitgestaltungsmaglichkeiten

e Unterstitzung durch ein dynamisches Team

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter jobs@gdels.com. Fir telefonische Auskinfte und fachliche
Vorabklarungen zur Funktion steht Ihnen Frau Danielle Roth gerne zur Verfigung, +4171 / 677 55 35.
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