
Zur Unterstützung des Projektmanagement-Teams im 
Roll-out eines neuen ERP Systems innerhalb der 
Expomobilia suchen wir eine erfahrene und zuverlässige 

Projektassistenz ERP-Einführung 
60-80% (w/m) 

• Sie unterstützen das Projektteam aktiv bei der Terminplanung des Projekts 
sowie bei der Sicherstellung des Projektfortschritts. 

 
• Sie arbeiten als Projektmanagement Officer.  
 
• Sie erstellen Dokumentationen, koordinieren Termine, organisieren 

Schulungen und unterstützen das Team im Wissensmanagement.  
 
• Sie wirken bei der Planung und Umsetzung der Datenmigration mit, 

unterstützen die Key User in wichtigen Test- und Schulungsphasen sowie in 
der Entwicklung und Planung von Anwenderschulungen. 
 

• Sie kommunizieren mit Mitarbeitenden aus allen Unternehmensbereichen 
und bieten Unterstützung bei der Erfassung von Stamm- und Basisdaten im 
Rahmen der Implementierungsphase. 
 
 

Die Herausforderung 

• Sie verfügen über eine eidg. kaufmännische Grundausbildung oder ein 
betriebswirtschaftliches Studium mit mindestens dreijähriger Erfahrung in 
ähnlicher Funktion. 
 

• Sie sind eine vernetzt denkende und flexible Persönlichkeit mit guten Word, 
Excel und sehr guten Powerpoint-Kenntnissen und besitzen Erfahrung in 
der Arbeit mit ERP-Systemen (bevorzugt IFS). 
 

• Sie sind eigeninitiativ, verantwortungsbewusst, kommunikativ, diskret wie 
loyal und schätzen die Teamarbeit. 
 

• Ihre Muttersprache ist Deutsch und Sie besitzen sehr gute 
Englischkenntnisse. Französischkenntnisse sind von Vorteil. 

Ihr Profil 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen   
mit Foto. Bitte per E-Mail an Frau Katrin Juntke,  
kjuntke@expomobilia.com,Tel +41 52 354 74 38 

Wir bieten eine interessante,  
sehr vielseitige Tätigkeit in einer 
kreativen und modernen Umgebung. 

Expomobilia AG  
Im Langhag 2  

CH-8307 Effretikon-Zürich 
 

Tel +41 52 354 74 74  
Fax +41 52 354 74 75 

info@expomobilia.com 
www.expomobilia.com 

 

Die Expomobilia AG mit Sitz 
im  Grossraum  Zürich  zählt  
zu  den  bedeutendsten Ge-
neralunternehmen für modu-
lare und temporäre Marken-
inszenierungen, dazu gehören 
Pavillonbauten, Messestände, 
Eventkonstruktionen sowie 
Innenausbauten. Mit rund 95 
Mitarbeitenden und grosser 
Kompetenz als Partner für 
qualitativ hochwertige und 
individuelle temporäre Kon-
struktionen, betreut sie nati-
onal und international tätige 
Firmen. Die Expomobilia ist 
eine unabhängige Tochterge-
sellschaft der MCH Group 
AG, welche zu den weltweit 
grössten Live-Marketing-Un-
ternehmen zählt. 
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