emag

SPITAL- UND PFLEGEBETTEN

Wir sind ein Schweizer Unternehmen, primar tétig im Vertrieb von Einrichtungen fur Spitéler sowie
Alters- und Pflegeheime.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine erfahrene

Sachbearbeiterin Finanzbuchhaltung &
Verkaufsinnendienst (100%)

Ihre Aufgaben in der Buchhaltung:

e Fuhrung der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
e Fihrung der Hauptbuch / Finanzbuchhaltung
e Verwaltung der Kasse

e Mahnwesen

e Monats- und Quartalsabschlisse

e Jahresabschliisse und Inventurarbeiten

e Mehrwertsteuerabrechnungen

e Zahlungsverkehr \
e Reporting an Geschéftsleitung und Verwaltungsrat

e Personaladministration

e Unfallmeldungen bei der SUVA

e Meldung bei der KTG

e Mutationsmeldung bei der PK

Ihre Aufgaben im Verkaufsinnendienst:

e erstellen von Offerten nach Vorlage

o selbstandige Auftragsbearbeitung

e erstellen von Statistiken

o telefonischer Kontakt mit Kunden

e Mitarbeit bei Events (Messen)

e erledigen von allgemeinen Sachbearbeitungsaufgaben
e Telefondienst



Unsere Anforderungen:

e Abgeschlossene kaufmannische Berufslehre

e Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung sowie Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung
e Berufserfahrung im Verkaufsinnendienst von Vorteil

e Guten EDV-Anwenderkenntnisse

e Sprache Deutsch und Franzésisch in Wort und Schrift zwingend!!

Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Foto per Post oder per Mail.

Personlich/Vertraulich laura.fragala@bemag.ch
Bemag Objekteinrichtungen AG 061976 76 70

Frau Laura Fragala

Netzenstrasse 4 www.bemag.ch

4450 Sissach




