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Die Steuerverwaltung des Kantons Zug sucht infolge Pensionierung für die Abteilung Steuerbe-
zug per 1. Februar 2019 oder nach Vereinbarung eine/n 

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter Debitorenbuchhaltung (80 - 100 %, vorzugsweise täg-
licher Arbeitseinsatz) 

Ihre Aufgaben 

 Verarbeiten von Zahlungseingängen und Buchungsbelegen 

 Umbuchen von Zahlungen und Abklärungen bei nicht zuweisbaren Zahlungen  

 Bearbeiten von Rückzahlungen an die Steuerkundschaft 

 Erstellen von Abrechnungen und verarbeiten der Zahlungen an Bund, Kantone und 
Gemeinden 

 Kontrolle und Abstimmung der verschiedenen Zahlungsverbindungen 

 Bearbeiten und kontrollieren von Kreditorenrechnungen 

 Mithilfe bei Buchhaltungsabschlüssen 

Ihr Profil 

 Abgeschlossene kaufmännische Grundbildung oder gleichwertige Ausbildung, vorzug s-
weise mit einer Zusatzausbildung im Bereich Rechnungswesen 

 Berufserfahrung im Bereich Debitorenbuchhaltung und Kenntnisse im Inkasso - und Be-
treibungswesen sind von Vorteil 

 Freundliches Auftreten gegenüber Steuerkundschaft, Behörden, Banken und internen 
Abteilungen 

 Teamfähig, hilfsbereit und belastbar 

 Zahlenflair sowie exakte und selbständige Arbeitsweise 

 Verantwortungs- und Pflichtbewusstsein 

Ihre Perspektiven 
Eine vielseitige, interessante und weitgehend selbständige Tätigkeit in einer angenehmen, leb-
haften Arbeitsatmosphäre, ein moderner Arbeitsplatz im Zentrum von Zug sowie zeitgemässe 
Sozialleistungen und Entlöhnung. 

Bewerbung/Auskunft 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Foto und den 
üblichen Unterlagen und bitten Sie, diese an die Kantonale Steuerverwaltung, Patricia Pego-
raro, Personalverantwortliche, Bahnhofstrasse 26, Postfach, 6301 Zug  zu senden. 
Für weitere Informationen steht Ihnen Ihr künftiger Vorgesetzter, Jean-Pierre Büchler, Leiter 
Steuerbezug, Tel. 041 728 26 04 oder auch Marcel Büttel, stv. Leiter Steuerbezug, Tel. 041 
728 26 10 gerne zur Verfügung. 
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