stellenangeboot

Die KITAG Kino-Theater AG betreibt mit ihrer Marke KITAG CINEMAS in Basel, Bern, Biel, Luzern,
St. Gallen, Winterthur und Zirich mit rund 85 Kinosalen mehrere Kinos sowie Multiplex-Kinos.
Unserer Kundschaft bieten wir — dank bester Kinotechnik und einem ausgewahlten Filmprogramm -
ein unvergessliches Kinoerlebnis in einladendem Ambiente.

Fir unser neu eréffnetes Multiplexkino in Muri b. Bern mit Bar- und Bowlingbetrieb suchen wir nach
Vereinbarung eine/n:

HR ASSISTENTIN / HR ASSISTENTEN (40 - 50%)

lhre Hauptaufgaben: In dieser spannenden Funktion sind Sie zustandig fir die vielseitige HR-Arbeit
an unserem Standort in Muri bei Bern. Dabei erhalten Sie jederzeit Unterstitzung vom Hauptsitz
in Zurich. Sie arbeiten eng mit der Betriebsleitung in Bern zusammen und sind Anlaufstelle fir
rund 70 Mitarbeitende der Standorte Basel und Bern bei personalrelevanten Fragenstellungen.
Darilber hinaus ibernehmen Sie die administrative Abwicklung von Personalrekrutierungen sowie
von Ein- und Austritten, die Bearbeitung und Kontrolle der Personal- und Sozialversicherungen,
die Pflege des Zeiterfassungssystems «Interflex» sowie die Aufarbeitung von Lohndaten fir die
Lohnbuchhaltung.

Ihr Profil: Diese Aufgabe erfordert ein hohes Mass an Selbstandigkeit und Eigenverantwortung.
Sie verfligen Uber eine kaufméannische Ausbildung sowie idealerweise iber eine Weiterbildung
und Berufserfahrung im HR. Ihr Deutsch ist stilsicher und lhre MS-0ffice Anwenderkenntnisse
sind sehr gut. Abacus-Kenntnisse sind von Vorteil. Sie werden als pflichtbewusst, dienstleistungs-
orientiert, kommunikativ sowie zuverldssig bezeichnet und bewahren in hektischen Situationen
den Uberblick. Diese Stelle ist auch fiir Wiedereinsteiger/innen geeignet.

Ihre Perspektive: Es erwarten Sie ein breites Aufgaben- und Verantwortungsgebiet, sehr gute Sozial-
leistungen und Mitarbeitervergiinstigungen sowie ein engagiertes und motiviertes Team. |hr Arbeitsplatz
befindet sich direkt im lebhaften Kinobetrieb in Muri bei Bern.

Uber Ihre vollstdndige Bewerbung (Lebenslauf mit Foto, Arbeitszeugnisse etc.) freuen wir uns.
Bei Fragen steht Ihnen Frau Nicole Saager, Stv. Leitung HR Kinobetriebe, gerne unter 044 225 25 50
zur Verfigung.

KITAG Kino-Theater AG
Personalabteilung
Lowenstrasse 11

8021 Zirich
bewerbung@kitag.com

Bitte beachten Sie, dass auf unvollstandige Bewerbungen nicht eingegangen werden kann.



