
Wir bauen unsere Schweizer Marktpräsenz weiter aus.

Haworth zählt weltweit zu den führenden Unternehmen in der Entwicklung, Herstellung und Beratung inspirierender Räume und

Bürowelten. Das inhabergeführte Familienunternehmen mit Hauptsitz in Holland, Michigan, USA, vereint neben Haworth namenhafte

Marken wie Poltrona Frau, Cassina, Cappellini oder BuzziSpace.

Mit rund 100 Mitarbeitenden an den drei Standorten Menziken AG (Hauptsitz/Produktion), Zürich (Erlebniswelt auf 800m 2) und Basel

sowie dem breiten Fachhandelsnetzwerk ist die Haworth Schweiz AG schweizweit lokal verankert. Zu den Kunden zählen sowohl

Schweizer KMU wie auch global tätige Grosskonzerne. Sie alle im Wandel der Arbeitswelt zu begleiten, Menschen zu begeistern,

eine Innovationskultur zu fördern und Prozesse zu optimieren ist unsere Leidenschaft und unsere Kompetenz.

Zur Verstärkung suchen wir in Menziken ein

Sachbearbeiter Personal (m/w/d) 50 -100%

Anforderungen:

– Mind. 3-jährige Erfahrung in der Personaladministration

– Weiterbildung als Personalsachbearbeiterin oder -assistentin.

– Versierter Umgang mit MS-Office

– Stilsichere Deutsch- (C1) und gute Englischkenntnisse (B1)

– Sie verstehen sich als Teamplayer sowie optimieren gerne
Abläufe und Prozesse

– Dienstleistungsorientierte Persönlichkeit mit einer schnellen
Auffassungsgabe und einer effizienten und exakten Arbeitsweise

Verantwortungsbereich:

– Bearbeitung der gesamten Personaladministration

– Verwaltung und Begleitung von Krankheits- und Unfällen

– Bearbeitung von Ein- und Austritten, Mutationen

– Erstellung und Entwicklung von monatlichen
Statistiken, Auswertungen und Reports.

– Bewerbermanagement, teilweise Vorselektionen und bei
Interesse Unterstützung bei Interviews

– Aufbereitung der Salär-Administration (DialogLohn)

– Mitarbeit bei HR Projekten

WARUM GEHEN SIE IN ZUKUNFT INS BÜRO?
INSPIRIERENDE ARBEITSWELT

«MADE IN SWITZERLAND».

Das dürfen Sie von uns erwarten:

Wir bieten Ihnen eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit sowie eine umfassende Einführung in das Unternehmen.
Marktgerechte Entlöhnung sowie sehr gute Sozialleistungen runden unsere fairen Anstellungsbedingungen ab.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann freut sich Frau Nora Haus (hrm.ch@haworth.com) auf Ihre elektronische Bewerbung und steht bei Fragen gerne zur Verfügung.


