
 
 
 
 
 
 
pdc ist eine „Agentur für Kundenmanagement“ mit den Kernkompetenzen in der Beratung, Entwicklung, 
Planung, Ausführung und Kontrolle im Bereich Marketing, Information Technology und CRM. Ein eigener 
Lettershop und ein Contact Center runden unsere Services ab. Im Bereich Digital Development von 
Marketing Tools sind wir mit unserer Unternehmensgruppe stets am Puls. 
 
Mit über 30-jähriger Erfahrung betreuen wir u.a. sehr renommierte Autobrands und deren Konzerne wie 
Mercedes-Benz Gruppe, Renault Gruppe, Honda, BMW Gruppe, FCA Gruppe, Maserati, Ford, Volvo etc. 
Weiter bieten wir Marketing Services für diverse Bereiche wie Versicherungen, Medien, Food etc. an und sind 
Tool- und Technologiepartner von Kommunikations- und Event Agenturen. 
 
Zur Ergänzung unseres jungen und dynamischen Marketing-Teams suchen wir, per sofort oder nach  
Vereinbarung, eine dienstleistungsorientierte Persönlichkeit als 
 
Assistant Marketing und CRM Services 100 % (m/w) 
 
Aufgabenbereich: Als Assistant Marketing und CRM-Services unterstützen Sie das Team als Sachbearbeiter 
bei der Planung, Realisierung und Kontrolle von Kampagnen sowie Kunden-Betreuungsprogrammen für 
renommierte Automobilkonzerne. Dies beinhaltet das Führen des Materialstocks, die Verwaltung und Pflege 
von Daten, das Einrichten von Serienbriefen für den internen Lettershop, die Koordination der Versände mit 
internen und externen Stellen sowie die Qualitätssicherung durch Produktionskontrolle. Sie helfen mit bei der 
Betreuung der verschiedenen Händler und unserer Support Lead Management Software. Ein Grossteil Ihrer 
Tätigkeiten findet am PC statt. 
 
Anforderungen: Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische oder gleichwertige Ausbildung. Sie sind 
sehr versiert im Umgang mit den MS-Office Programmen und besitzen eine sehr gute IT-Affinität. Vernetztes 
Denken, Vielseitigkeit und das Interesse für Informatiksysteme und Datenbanken runden Ihr Profil ab. Sie 
sind eine dienstleistungsorientierte Persönlichkeit. Deutsch ist Ihre Muttersprache. Weitere Fremdsprachen 
(E/F/I) sind klar von Vorteil. Haben Sie eine selbständige und exakte Arbeitsweise und können in hektischen 
Situationen die Ruhe bewahren? Dann sollten wir uns kennenlernen. Idealalter bis 26 Jahre. 
 
Was Sie erwarten dürfen: Wir sind ein erfolgreiches Unternehmen mit modernen Arbeitsplätzen und 
zeitgerechten Anstellungsbedingungen. Sie möchten Teil eines dynamischen CRM Fullservice Unternehmens 
werden und aktiv mithelfen, die Firma nachhaltig auszubauen. 
 
Arbeitsort: Wettingen AG, beim Bahnhof 
 
Eintritt: Per sofort oder nach Vereinbarung.  
 
Wir freuen uns auf Ihre vollständige, elektronische Bewerbung mit Foto. Senden Sie diese bitte an: hr@pdc-
online.com. Für weitere Fragen steht Ihnen Christoph Vögeli (056 437 88 60) gerne zur Verfügung. 
 
pdc Marketing + Information Technology AG 
Schwimmbadstr. 45 
5430 Wettingen 
www.pdc-online.com  
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