
 
  

 

 

Wir sind ein lebhafter, gut fundierter Handelsbetrieb 
mit qualitativ hoch stehenden Produkten im Bereich 
Kleb- und Dichtungstechnik für das Bau- und Fahr-
zeuggewerbe mit Sitz in Kloten. Zur Verstärkung 
unserer Abteilung Einkauf suchen wir per sofort per sofort per sofort per sofort 
ooooder nach Vereinbder nach Vereinbder nach Vereinbder nach Vereinbaaaarung rung rung rung eine/n 
 

MitMitMitMitarbeiter/in arbeiter/in arbeiter/in arbeiter/in EinkaufEinkaufEinkaufEinkauf    80 80 80 80 ––––    100 %100 %100 %100 %    
 

Das Aufgabengebiet umfasst: 

• Disposition und Bestellungsabwicklung der La-
gerprodukte / Sonderartikel 

• Aktive Terminüberwachung  

• Kontrolle Rückstände und Termine 

• Preisanfragen, Kalkulationen, Preisvergleiche 

• Fakturieren von Kreditorenrechnungen 

• Verhandlungen mit Lieferanten 

• Datenpflege des Artikelstammes 

• aktive Teilnahme bei Produktesitzungen 
 

Sie sind es gewohnt prozessorientiert und selbstän-
dig zu arbeiten, haben ein gutes technisches Ver-
ständnis und bringen eine entsprechende Ausbil-
dung im kaufmännischen Bereich mit. Sie verfügen 
über mehrjährige Erfahrung in der Beschaffung von 
technischen Produkten, besitzen gute PC-Anwender-
kenntnisse und beherrschen die englische Sprache in 
Wort und Schrift.  
 
Wir sind ein Familienunternehmen mit Herz und 
bieten Ihnen eine abwechslungsreiche, verantwor-
tungsvolle Aufgabe in einem dynamischen, gut ein-
gespielten Team welches sich sehr auf Ihre Unter-
stützung freut. 
 

Falls Sie flexibel, vielseitig interessiert und belastbar 
sind und den Umgang mit Menschen schätzen, dann 
erwarten wir gerne Ihre schriftlichen, vollständigen 
Bewerbungsunterlagen. 
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